ZARZADZENIE NR 47/21
WOITA GMINY PECLAW
z dnia 1 lipca 2021r.

w sprawie szczegoétowego sposobu postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Pectaw
z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci

lobbingowej, w tym sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktéw

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2017 r. poz. 248)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Okresla sie szczegdtowy sposdb postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Pectaw
z podmiotami wykonujgcymi zawodowa dziatalnos¢ lobbingowg oraz z podmiotami
wykonujgcymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci
lobbingowej, w tym sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktéw w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zwigzku z wdrozeniem w/w sposobdw postepowania wprowadza sie wzor:

1) oswiadczenia o wpisie podmiotu wykonujgcego dziatalno$¢ lobbingowa do
wiasciwego rejestru, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2) oswiadczenia wskazujgcego podmioty, na rzecz ktérych, wykonuje te dziatalnosé,
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

3) informac;ji o dziataniach podjetych wobec organdw Gminy Pectaw przez podmioty
wykonujgce zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa, stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia,

4) rejestru spraw zatatwianych na podstawie wystgpien podmiotéow wykonujacych
zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa, stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woajt Gminy
/-/ Artur Jurkowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 47/21
Wjta Gminy Pectaw

z dnia 1 lipca 2021r.

Szczegotowy sposdb postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Pectaw
z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujgcymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci

lobbingowej, w tym sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktéw

Wstep

Zasady jawnosci dziatalnosci lobbingowe] w procesie stanowienia prawa , zasady
wykonywania zawodowej dziatalnosci lobbingowej, formy kontroli tej dziatalnosci oraz
zasady prowadzenia rejestru podmiotdw wykonujgcych te dziatalnos$é reguluje ustawa z dnia
7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz.U z 2017r.

p0z.248).

W pojeciu powyzszej ustawy dziatalnoscig lobbingowa jest kazde dziatanie
prowadzone metodami prawnie dozwolonymi zmierzajgce do wywarcia wptywu na organy
wtadzy publicznej w procesie stanowienia prawa. Zawodowg dziatalnoscig lobbingowg jest
zarobkowa dziatalno$¢ lobbingowa prowadzona na rzecz osoéb trzecich w celu uwzglednienia
W procesie stanowienia prawa interesdw tych osdb. Dziatalno$é ta moze by¢ wykonywana
przez przedsiebiorce albo przez osobe fizyczng niebedacya przedsiebiorcg na podstawie
umowy cywilnoprawnej. Podmiot wykonujgcy zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa musi by¢
wpisany do rejestru podmiotdw, prowadzonego przez ministra wtasciwego do spraw

administracji publiczne;j.

Na podstawie art.18 ust.3 w/w ustawy organy wtadzy publicznej zobowigzane sg
udostepniaé w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o dziataniach podejmowanych

wobec tych organdéw przez podmioty wykonujgce zawodowa dziatalno$é lobbingowa.

Szczegbtowy sposdb postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Pectaw przy zatatwianiu
spraw z zakresu dziatalno$ci lobbingowej okresla:

Zarzgdzenie Nr 47/21 Waéjta Gminy Pectaw z dnia 1 lipca 2021r.



§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,ustawie”, to nalezy przez to rozumiec

ustawe z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U.

22017 r. poz. 248)

§ 2. Pracownicy Urzedu podczas postepowania z podmiotami wykonujgcymi dziatalnos$¢

lobbingowg sg obowigzani do dokumentowania podejmowanych kontaktéw. Kontakty

podejmowane przez podmioty wykonujgce dziatalnos¢ lobbingowg moga w szczegdlnosci

dotyczy¢ przedktfadania w formie pisemnej lub ustnej wnioskéw zmierzajgcych do wywarcia

wptywu na organy wtadzy publicznej w procesie stanowienia prawa.

§ 3. Obowigzek, o ktdrym mowa w § 2 obejmuje w szczegdlnosci dokumentowanie

kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykonujace dziatalnosé lobbingowg w sprawach

zwigzanych z przedfozeniem:

1. wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,

2.
3.

propozycji rozwigzan prawnych,

opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajgcej symulacje
skutkéw ich wdrozenia,

propozycji odbycia spotkania w celu omdéwienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagajgcej takiej regulacji,

zgtoszenia zainteresowania pracami nad zatozeniami projektéw uchwat lub

zarzadzen, zwanych dalej projektami.

§ 4. 1. Po otrzymaniu zgtoszenia od podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lobbingowa

Sekretarz Gminy dekretuje zgtoszenie do pracownika ds. techniczno — kancelaryjnych, celem

podjecia nastepujacych czynnosci:

1)
2)

3)

rejestracji zgtoszenia,

sprawdzenia, czy podmiot, od ktérego zgtoszenie wptyneto jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodowag dziatalnos$é lobbingowa a w przypadku
stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dziatalnosci lobbingowej
sg wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru, informuje o niestwierdzeniu
wpisu do rejestru wiasciwego ministra administracji publicznej,

weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia zakresu wtasciwosci urzedu, a w przypadku

jej niestwierdzenia kieruje sprawe do organu witasciwego,



4) weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia zakresu swojej wtasciwosci, a w
przypadku niestwierdzenia kieruje sprawe do wtasciwego merytorycznie pracownika
lub do witasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej gminy,

5) informuje kierownictwo urzedu o wystgpieniu do wtasciwego ministra ds.
administracji publicznej w przypadku, gdy podmiot nie jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa,

6) zamieszczenia zgtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej ze wskazaniem:

a) podmiotu, od ktérego ono pochodzi oraz tresci zgtoszenia i nazwy podmiotu, na
rzecz ktorego jest ono realizowane, z wyjgtkiem adreséw osdb fizycznych,
b) oczekiwanego przez te podmioty sposobu rozstrzygniecia

7) po wykonaniu czynnosci, o ktdrych mowa w pkt od 1 do 6 przekazuje sprawe do
zatatwienia wtasciwemu pracownikowi merytorycznemu, do dalszego zatatwienia.

2. W przypadku, gdy zgtoszenie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru

podmiotéw wykonujgcych zawodowa dziatalnos$é lobbingowa, zgtoszenie traktuje sie, jak

petycje lub wniosek w rozumieniu przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.
§ 5. 1. Pracownik, do ktérego wptyneto zgtoszenie do realizacji:

1) prowadzi postepowanie w sprawie, w tym w szczegdlnosci udziela pisemnej
odpowiedzi na zgtoszenie albo wyznacza termin spotkania w celu omdwienia
zagadnien zawartych w tym zgtoszeniu,

2) uczestniczy w spotkaniu z ramienia urzedu, prezentujgc stanowisko wczesniej
uzgodnione z Wéjtem Gminy,

2. Przebieg spotkania, ktérym mowa w ust.1 i 2 dokumentuje sie w formie protokotu,

ktory w szczegdlnosci zawiera:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania,

2) dane identyfikacyjne podmiotu, ktéry dokonat zgtoszenia i osoby wystepujacej w jego

imieniu,

3) dane oséb wystepujgcych w imieniu urzedu,

4) przedmiot spotkania i jego przebieg,

5) zaproponowany przez podmiot zajmujgcy sie dziatalnoscig lobbingowg sposdb

rozstrzygniecia,

6) stanowisko urzedu w przedmiocie zgtoszenia,

7) podpisy uczestnikow spotkania.



§ 6. 1. Pracownik ds. techniczno — kancelaryjnych prowadzi rejestr spraw zatatwianych na
podstawie wystgpien podmiotéw wykonujgcych zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa.

2. W rejestrze, o ktdrym mowa w ust.1 zamieszcza sie nastepujgce informacje:

1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystgpienie,

2) kolejny numer wpisu w rejestrze podmiotéw wykonujgcych zawodowg dziatalnos¢
lobbingowag, o ile podmiot ten jest wpisany do wtasciwego rejestru,

3) date wptywu zgtoszenia do Urzedu Gminy Pectaw,

4) okreslenie przedmiotu zgtoszenia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,

5) wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa jest
wykonywana,

6) opis sposobu zatatwienia sprawy, z uwzglednieniem wptywu, jaki wywart podmiot
wykonujgcy dziatalnos¢ lobbingowa na sposdb zatatwienia sprawy.

3. W aktach ewidencyjnych gromadzi sie dokumenty, o ktérych mowa w art.15 ustawy.
§ 7. Pracownik ds. techniczno — kancelaryjnych przygotowuje w terminie do 15 lutego
kazdego roku projekt informacji, o ktérej mowa w art.18 ustawy, przedktada do podpisu

Wodjtowi Gminy Pectaw a nastepnie zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 47/21
Wjta Gminy Pectaw

z dnia 1 lipca 2021r.

Mi€jSCOWOSCE, ANIA .vvevveeierieiirecrecrece e

(nr telefonu)

OSWIADCZENIE
o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa

Niniejszym os$wiadczam, ze jestem/nie jestem wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodowag dziatalnosé lobbingowg, prowadzonego przez Ministerstwo Spraw

Wewnetrznych i Administracji pod poz...................

»Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”

(data i podpis)



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 47/21
Wjta Gminy Pectaw

z dnia 1 lipca 2021r.

Mi€jSCOWOSCE, ANIA .vvevveeierieiirecrecrece e

(nr telefonu)

OSWIADCZENIE

wskazujgce podmioty, na rzecz ktérych prowadzona jest zawodowa dziatalnos¢

lobbingowa

Niniejszym oswiadczam, ze prowadze zawodowg dziatalno$é lobbingowa
na rzecz nastepujacych podmiotow:

(data i podpis)



Zatgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 47/21
Wjta Gminy Pectaw
z dnia 1 lipca 2021r.
.................................................................................. MIieJSCOWOSCE, ANIA ceeeeeeeee e
(piecze¢ organu Gminy Pectaw)

INFORMACIA
o dziataniach podejmowanych wobec organéw Gminy Pectaw przez podmioty wykonujgce zawodowgq dziatalnos¢ lobbingowa
Dziatajac na podstawie art.18 ustawy z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U z 2017r.

poz.248) informuje, ze w roku .......................... wptynat/nie wptynat wniosek od podmiotéw wykonujgcych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa
o podjecie dziatan przez organy Gminy Pectaw:

L.p. | Okreslenie spraw, w ktdrych Wskazanie podmiotéw, Okreslenie form podjetej Okreslenie wptywu, jaki wywart
zawodowa dziatalnos¢ ktére wykonywaty dziatalnosci lobbingowej, wraz podmiot wykonujacy
lobbingowa byta zawodowag dziatalnos¢ ze wskazaniem, czy polegata zawodowg dziatalnos$¢
podejmowana lobbingowa ona na wspieraniu lobbingowa w procesie
okreslonych projektow, czy stanowienia prawa w danej
tez na wystepowaniu sprawie
przeciwko tym projektom

(podpis organu Gminy Pectaw)



Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 47/21
Wjta Gminy Pectaw

z dnia 1 lipca 2021r.

(piecze¢ organu Gminy Pectaw)

REJESTR

spraw zatatwianych na podstawie wystapien podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa

L.p.

Dane podmiotu, Nr wpisu w rejestrze Data wptywu Okreslenie Wskazanie Opis sposobu
od ktérego podmiotow zgloszenia do przedmiotu podmiotéw, na zatatwienia
pochodzi wykonujacych Urzedu Gminy zgtoszenia, w tym rzecz ktérych sprawy, z
wystgpienie zawodowg dziatalnos¢ Pectaw postulowanych w zawodowa uwzglednieniem

lobbingowa nim rozwigzan dziatalnos¢ wptywu, jaki
lobbingowa jest wywart podmiot
wykonywana wykonujacy
zawodowg

dziatalnos¢
lobbingowa na
sposdéb
zatatwienia
sprawy




