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Projekt ,, Wyzsze kompetencje — lepsze perspektywy w Gminie Pectaw”

ZARZADZENIE NR 60/18
WOITA GMINY PECLAW
z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie Polityki ochrony danych osobowych dla Projektu ,,Wyisze kompetencje — lepsze
perspektywy w Gminie Pectaw” Nr RPDS.10.02.01-02-0061/18-00

zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) zwane dalej RODO
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Polityka ochrony danych osobowych jest dokumentem opisujgcym zasady ochrony
danych osobowych stosowane w Urzedzie Gminy Pectaw w zwigzku z realizacjg projektu
»Wyzsze kompetencje-lepsze perspektywy w Gminie Pectaw”, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) zwane dalej RODO.

1. Polityka ochrony danych osobowych zostata stworzona wytgcznie do celdw zwigzanych
z realizacjg umowy nr RPDS.10.02.01-02-0061/18-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 dla Projektu ,Wyzsze
kompetencje — lepsze perspektywy w Gminie Pectaw”.

2. Polityka stanowi jeden ze $Srodkdéw organizacyjnych majacych na celu wykazanie, ze
przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z RODO, a wprowadzane Polityka
dokumenty majg na celu utatwienie wykazania przestrzegania przepiséw, szczegdlnie
w zakresie rozliczalnosci.

§ 2. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) Administratorze danych (AD) — nalezy przez to rozumiec :
= w odniesieniu do zbioru: Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan

Instytucji Zarzadzajgcej przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslagskiego w ramach
RPO WD 2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa Dolnoslgskiego z siedzibg we
Wroctawiu, ul. Wybrzeze J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw;

= w odniesieniu do zbioru: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programow operacyjnych - Minister wtasciwy ds. rozwoju
regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa



2)

3)

4)

5)

6)

7)
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RODO - nalezy przez to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych),

danych osobowych — nalezy rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (osobie, ktérej dane dotyczg); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby
fizycznej,

przetwarzanie — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pectaw, Pectaw 28, 67-221
Biatoteka,
Zbiorze danych — nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany zestaw danych

osobowych dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy
zestaw ten jest zcentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie
lub geograficznie,

Centralnym system teleinformatycznym - nalezy przez to rozumieé gtéwng aplikacje
centralnego systemu teleinformatycznego, wykorzystywang w procesie rozliczania
Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca,

Uczestniku projektu — nalezy przez to rozumieé uczestnika Projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

§ 3. Beneficjent zapewnia, ze przy przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku
z realizacja projektu dokfada szczegdlnej starannosci w celu ochrony intereséw osdb, ktérych
dane dotyczg, w szczegdlnosci zapewnia, ze:

1)

2)

stosuje zasade zgodnosci z prawem co oznacza, Ze przetwarzanie danych
osobowych odbywa sie wytgcznie na podstawie jednej z przestanek legalnosci
wynikajgcej z art. 6 i/lub art. 9 RODO,

stosuje zasade rzetelnosci co oznacza, ze osoba ktérej dane dotyczg wie, ze jej dane
sg przetwarzane, a odbywa sie to poprzez wypetnianie obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 13 lub 14 RODO
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3) stosuje zasade przejrzystosci co oznacza, ze osoba, ktérej dane dotyczg wie, w jakim
stopniu jej dane osobowe sg lub beda przetwarzane; zasade tg stosuje sie w sposdb
wiasciwy dla zasady rzetelnosci,

4) stosuje zasade ograniczenia celu, czyli dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w
celu zgodnym z odpowiednig przestankg prawna wynikajacg z art. 6 i/lub art. 9
RODO,

5) stosuje zasade minimalizacji danych co oznacza, ze dane osobowe sg adekwatne,
stosowne oraz ograniczone do celdw, w ktorych sg przetwarzane,

6) stosuje zasade ograniczenia przetwarzania co oznacza, ze dane sg przechowywane
w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane dotyczg, przez okres nie
dtuzszy niz jest to niezbedne dla celéw przetwarzania,

7) stosuje zasade integralnosci i poufnosci, co oznacza, ze dane osobowe s3
przetwarzane w sposdéb uniemozliwiajgcy dostep do nich przez osoby
nieuprawnione,

8) w przypadku koniecznosci powierzenia przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom przetwarzajgcym zawarto z nimi umowy powierzenia, zgodnie z RODO,
w ktérych zobowigzano podmiot przetwarzajgcy do zapewnienia ochrony danych
osobowych co najmniej na poziomie obowigzujgcym u beneficjenta.

. Polityke ochrony danych osobowych obowigzujgcg w Urzedzie Gminy Pectaw.

Kazda osoba, majgca dostep do danych osobowych uczestnikdw projektu jest
zobowigzana do zapoznania sie z niniejszg Polityka.

Osoby, ktére przetwarzaja dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacjg projektu,
muszg posiada¢ pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadane
przez Wéjta Gminy Pectaw.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszej Polityki. Nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w centralnym systemie teleinformatycznym dokonywane jest w ramach nadawania
uprawnien do centralnego systemu teleinformatycznego.

Osoby przetwarzajgce dane osobowe zobowigzane sg do zachowania ich w tajemnicy,
takze po ustaniu zatrudnienia.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych majg obowigzek:

a) przetwarzac je zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

b) nie udostepniaé ich oraz uniemozliwia¢ dostep do nich osobom nieupowaznionym,

c) zabezpieczac je przed zniszczeniem.

Kazdy upowazniony do przetwarzania danych potwierdza pisemnie fakt zapoznania
sie z niniejszg dokumentacjg i zrozumieniem wszystkich zasad bezpieczenstwa. Wzér
potwierdzenia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy i realizacjg Projektu (Zatgcznik nr 2) do
niniejszej Polityki oraz ewidencje pomieszczen w ktérych przetwarzane sg dane
osobowe (Zatacznik nr 3) do niniejszej Polityki.
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8. Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Instytucji Posredniczgcej oraz Administratora zgodnie z
zasadami wskazanymi w art. 30 ust. 2-5 RODO.

9. Beneficjent prowadzi rejestr naruszen (Zatacznik nr 7) i dokumentuje je w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia kontroli.

§ 5. Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, administrator i podmiot
przetwarzajgcy wdrazajg odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié
odpowiedni stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

§ 6. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej one dotycza, osoba

nadzorujgca przetwarzanie danych osobowych jest obowigzana dokona¢ obowigzku

informacyjnego wynikajgcego z art. 13 i art. 14 RODO. Potwierdzeniem spetnienia tego

obowigzku jest ztozenie o$wiadczenia przez uczestnika projektu wedtug wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 4 do niniejszej Polityki.

1. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane wyfgcznie w zakresie zwigzanym z realizacjg
projektu. Zabronione jest wykorzystywania danych osobowych uzyskanych w zwigzku
z realizacja Projektu do innych celéw.

§ 7. Na mocy umowy nr RPDS.10.02.01-02-0061/18-00 beneficjent moze powierzac
przetwarzania danych osobowych innym podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz projektu
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym
badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem,
kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu.

1. Beneficjent ma obowigzek zawarcia z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych. Wzdér umowy Zatacznik nr 5 do niniejszej Polityki.

2. Wykaz podmiotdéw i oséb, z ktérymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych
stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej Polityki.

§ 8. Przetwarzaniu podlegajg dane w ramach zbioréw danych osobowych:
a) Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzgdzajgcej

przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020

b) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych
Przestanka legalnosci przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w
ust. 1 jest art. 6 ust. 1 lit.b, art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. g RODO.
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§ 9. Kazda osoba realizujgca Projekt zobowigzana jest do bezwzglednego stosowania przy
przetwarzaniu danych osobowych postanowien zawartych w niniejszej Polityce oraz Polityce
ochrony danych osobowych obowigzujgcej w Urzedzie Gminy Pectaw.

§ 10. Zatacznik nr 1 — Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 2 — Wykaz oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 3 — Wykaz budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie uczestnika projektu

Zatgcznik nr 5 — Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 6 — Wykaz podmiotdw, z ktdrymi zawarto umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych

Zatgcznik nr 7- Rejestr naruszen prowadzony przez Beneficjenta

Zatgcznik nr 8- Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania prowadzony przez Beneficjenta

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy

/-/ Artur Jurkowski
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Zalagcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego, w zwigzku z realizacjg Projektu ,,
Wyizsze kompetencje — lepsze perspektywy w Gminie Pectaw”. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego tgczacego Pana/Panig* z Urzedem Gminy Pectaw.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am.

(miejscowo$é, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcym w Urzedzie Gminy Pectaw opisem
technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania
danych osobowych (Politykg Ochrony Danych Osobowych) i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z Urzedem Gminy Pectaw.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

l.p Imie¢ i nazwisko

Stanowisko/komorka
organizacyjna

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

1. Alicja Trudzinska

2. Bogdan Sottyszewski

3. Bogustawa Przybylska

4, Beata Pokora




WYKAZ BUDYNKOW, POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN, W KTORYCH PRZETWARZANE SA
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DANE OSOBOWE
(wszystkie miejsca, pomieszczenia, pokoje, w ktorych dokonuje sie operacji na danych

osobowych)

Zalacznik nr 3 do
Zarzadzenia nr 60/18

z 30 listopada 2018 r.

L.p.

Lokalizacja -
adres

Precyzyjne
okreslenie
pomieszczenia

Dzial/osoba
uzytkujaca
pomieszczenie

Zabezpieczenie
pomieszczenia

Urzad Gminy
Pectaw, Pectaw
28,67-221
Biatoteka

Pokdj nr 10

Ksiegowos¢

Ograniczenie dostepu do
pomieszczen biurowych
zamykanych na klucz,
przechowywanie
dokumentacji w szafach lub
w szafach metalowych
zamykanych na Kklucz,
wprowadzenie zasady
czystego biurka, okresowe
szkolenia, wykonywanie
testéw i ocena skutecznosci
srodkéw technicznych i
organizacyjnych

Szkota
Podstawowa w
Biatotece,
Biatoteka 20,
67-221
Biatoteka

Pokéjnr 1,7,8

Ksiegowos¢,
Sekretariat,
Pokdj
Dyrektora

Ograniczenie dostepu do
pomieszczen biurowych
zamykanych na klucz,
przechowywanie
dokumentacji w szafach lub
w szafach metalowych
zamykanych na klucz,
wprowadzenie zasady
czystego biurka, okresowe
szkolenia, wykonywanie
testéw i ocena skutecznosci
srodkéw technicznych i
organizacyjnych
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Zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

OSWIADCZENIE DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem mojego dzZieCKa ......cvevevirieirineireirece et do projektu w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego 2014 — 2020 pn.
,Wyzsze kompetencje — lepsze perspektywy w Gminie Pectaw” przyjmuje do wiadomosci, iz:

1)

Administratorem moich danych oraz mojego dziecka jest:

= w odniesieniu do zbioru: Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji
Zarzadzajgcej przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-
2020 - Marszatek Wojewddztwa Dolnoslaskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze
J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw;

= w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych - Minister witasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych:

= Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzadzajgcej przez Zarzad
Wojewddztwa  Dolnodlgskiego  wramach RPO WD  2014-2020, e-mail
inspektor@umwd.pl;

= Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych,

e-mail iod@miir.gov.pl;

Moje dane osobowe oraz mojego dziecka przetwarzane sg/bedg w celu realizacji projektu, w
szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatarn informacyjno-promocyjnych w
ramach RPO WD 2014 - 2020, a takze w celach zwigzanych z odzyskiwaniem s$rodkdw, celach
archiwalnych oraz statystycznych;
Przetwarzanie moich danych osobowych oraz mojego dziecka jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. b i c oraz art. 9 ust. 2 lit. a rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej zwane RODO.
W zakresie zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych” moje dane osobowe oraz mojego dziecka przetwarzane sg na podstawie:
= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
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Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/20086,

= ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z pdzn. zm.),

= rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Odbiorcami moich danych osobowych oraz mojego dziecka bedga: Instytucja Zarzadzajaca i
Instytucje Posredniczace Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2014-2020, Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, Beneficjent : Gmina Pectaw, Pectaw 28,
67-221 Biatoteka oraz podmioty, ktdre na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.
Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na
zlecenie Ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 lub beneficjenta. Dane
osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie
Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 oraz beneficjenta kontrole i audyt w
ramach RPO WD 2014-2020.

Moje dane osobowe oraz mojego dziecka bedg przechowywane przez okres niezbedny na
potrzeby rozliczenia projektu, na potrzeby rozliczenia i zamkniecia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslagskiego 2014-2020 oraz do czasu zakonczenia
archiwizowania dokumentacji.

Mam prawo odmowy podania danych szczegdlnej kategorii ( o ktérych mowa w art.9 RODO),
jednakze odmowa podania informacji dotyczacych tych danych w przypadku projektu
skierowanego do grup charakteryzujacych sie przedmiotowymi cechami, skutkuje brakiem
mozliwosci weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnika oraz prowadzi do niezakwalifikowania sie do
udziatu w projekcie.

Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz mojego dziecka, prawo do ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu. W tym przypadku nie
ma zastosowania prawo do usuniecia danych, poniewaz przetwarzanie moich danych jest
niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy
prawa Unii oraz prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlegajg Administratorzy.
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10) Mam prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uznam, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

MIEJSCOWOSC, DNIA CZYTELNY PODPIS RODZICA/OPIEKUNA
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Zatagcznik nr 5 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

UMOWA NF ....cocovriennnnnncnnnne

powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta W dnil.eeeeeeeesecesesnesanes w Pectawiu pomiedzy:

Reprezentowang przez
Panig/Pana ... - zwanym dalej ,,Zamawiajacym” lub , Powierzajgcy”

a (firma lub osobg prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg)

zwang dalej ,Wykonawca lub “Przetwarzajagcym”.

Zwazywszy, ze:
e Zleceniobiorca bedzie wykonywat odptatne Swiadczenie na rzecz Zleceniodawcy ustug z
zakresu.......
e Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych uczestnikow
projektu ,,Wyzsze kompetencje — lepsze perspektywy w Gminie Pectaw”.
Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
(,Umowa”), o nastepujacej tresci:

§ 1. Oswiadczenia stron

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu
objetym niniejszg umowa.

2. Zamawiajacy, oswiadcza, Zze administratorem danych osobowych jest Marszatek
Wojewddztwa Dolnoslaskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze J. Stowackiego 12-14,
50-411 Wroctaw;.

3. Zamawiajacy jest powierzajgcym dane na podstawie UMOWY ......cccceeeevveveeeriseeesennns

4. Zamawiajgcy oswiadcza ponadto, ze zawiera niniejszg umowe w celu bezposrednio

zwigzanym z realizacjg projektu ,Wyzsze kompetencje — lepsze perspektywy w Gminie
Pectaw”.
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5. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi $rodkami, w tym nalezytymi
zabezpieczeniami  umozliwiajgcymi  przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa .

6. Zleceniobiorca oswiadcza rdéwniez, Zze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych nadane zostaty upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz ze osoby te zostaty zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaty sie do ich przestrzegania
oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i
sposobéw ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym podmiotem.

7. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktédrych mowa w art. 32 RODO.

8. Zleceniobiorca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich sSrodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa
0s0b, ktérych dane dotycza.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust.2 RODO

10. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania wobec osdb, ktdérych dane dotyczg,
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO

§ 2. Zakres, cel, przetwarzania danych osobowych

1. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zamawiajgcego wytgcznie w
zakresie i w celu prawidtowego wykonania ustugi.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie
w celach zwigzanych z realizacja Umowy i wytgcznie w zakresie, jaki jest niezbedny do
realizacji tych celow

3. Dane osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce tylko i wytgcznie w celu realizacji
ustugi, ktorej zakres jest przedmiotem Umowy zawartej z Wykonawcg w dniu .../.../201...r.
Dane osobowe uczestnikdéw projektu w zakresie obejmujacym: (zakres adekwatny do celu
powierzania)

- imiona i nazwiska,
- numer ewidencyjny PESEL,
- klasa
4. Na wniosek Administratora, powierzajgcego lub osoby, ktérej dane dotyczg Zleceniobiorca
wskaze miejsca, w ktorych przetwarza powierzane dane.
5. Poprzez przetwarzanie danych rozumie sie jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych.
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§ 3. Zobowiazania podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie
danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje sie przed przystgpieniem do przetwarzania powierzonych przez
Zamawiajgcego danych wdrozy¢ i utrzymywad przez czas przetwarzania wszelkie $rodki i
zabezpieczenia zwigzane z przetwarzaniem danych, zgodnie z wymaganiami ustawy oraz
rozporzadzenia.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdéb trzecich, jak i wobec Powierzajgcego i
administratora za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
Z umowa.

§ 4 . Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to rowniez inne
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w zycie
po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktdre zastgpia wskazane ustawy i
rozporzadzenia.

4. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje na czas trwania umowy na
Swiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug z zakresu ....

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zalacznik nr 6 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

WYKAZ PODMIOTOW, Z KTORYMI ZAWARTO UMOWE POWIERZANIA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH
Nazwa podmiotu,
ktéremu zostato
Dane . . Data
Ip. . . powierzone Adres podmiotu Nr umowy ..
powierzajacego . podpisania
przetwarzanie
danych osobowych
1 Gmina Pectaw, ECDF spdtka z Ul. Prominenta 83, 040.1.2018 02.03.2018
Pectaw 28, 67-221 ograniczong 60-141 Poznan
Biatoteka odpowiedzialnoscia
2
3
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Zalagcznik nr 7 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

Rejestr naruszen prowadzony przez Beneficjenta

Decyzja czy

X Ocena, cz . . oy
. Skutki o i Decyzja czy | powiadomic
Data oraz Data i . . . wyeliminowano K hy?
. . A , . zwigzane z Dziatania X zawiadomi¢ osoby,
imie i nazwisko okolicznosci . skutki ,
.. . wystapieniem zaradcze organ ktorych
osoby zgtaszajacej zdarzenia X spowodowane
naruszenia X nadzorczy dane
naruszeniem
dotycza
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Zalgcznik nr 8 do
Zarzadzenia nr 60/18
z 30 listopada 2018 r.

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania prowadzony przez Beneficjenta

Na podstawie art.30 ust. 2 RODO

Imie i nazwisko

Nazwa podmiotu Gmina Peclaw
przetwarzajacego lub
podmiotow
przetwarzajacych
Dane kontaktowe Peclaw 28, 67-221 Biatot¢ka
podmiotu
przetwarzajacego
a) | Nazwa i dane kontaktowe Marszatek Wojewo6dztwa Dolno$laskiego z siedzibg we
administratora Wroctawiu, ul. Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50-411
Wroctaw
Nazwa i dane kontaktowe Brak
wspotadministratora
Przedstawiciel podmiotu Brak
przetwarzajacego

Inspektor Ochrony Danych | Agata Majewicz, tel. 570 170 117,
e-mail : iodo@nsi.net.pl

kategorie przetwarzan Obstuga i realizacja zadan w ramach Regionalnego
b) dokonywanych w imieniu Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
kazdego z administratoréw | 2014-2020

Nazwa panstwa trzeciego Brak
lub organizacji
miedzynarodowej, oraz
informacja czy wymagana
jest dokumentacja
odpowiednich
zabezpieczen (jesli tak
wykaza¢ jako zalacznik)

0ogolny opis technicznychi | Ograniczenie dostepu do pomieszczen biurowych
organizacyjnych srodkéw zamykanych na klucz, przechowywanie dokumentacji w
bezpieczenstwa, o ktérych | szafachlubw szafach metalowych zamykanych na klucz,
wprowadzenie zasady czystego biurka, okresowe szkolenia,
wykonywanie testow i ocena skutecznosci $srodkéw
technicznych i organizacyjnych

d)
mowa w art. 32 ust. 1.
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