Zarzadzenie Nr 65/18
Wojta Gminy Peclaw
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wytycznych do sporzadzenia sprawozdan finansowych oraz sprawozdania
finansowego jednostki samorzadu terytorialnego

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018r. p0z.994 z pdzn. zm.), art.69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.) w zwigzku z art.45 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r. poz.394 z pdzn. zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Pgclaw, stanowigce Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadzam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Pe¢claw stanowiaca Zatacznik Nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowigcy Zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia, zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami

okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdaniu finansowego za 2018 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Wt Gminy

/-1 Artur Jurkowski



Zalagcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 65/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY PECLAW
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

2. rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

4. jednostkach — rozumie si¢ przez to wszystkie samorzadowe jednostki budzetowe.

5. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Pectaw sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego
roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

7. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art.26 i 27
ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikoéw majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe — prawidlowy stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej tj. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej 1 handlowej aktywow zgodnie z
art.28 ustawy o rachunkowosci stosujac nastgpujace zasady:

Lp. | Skladnik majatku Wycena w ciagu roku Wycena na dzien bilansowy
1. Wartosci niematerialne i | Wedlug cen nabycia Wedhig wartosci poczatkowej
prawne — pochodzace z pomniejszonej 0 odpisy
zakupu umorzeniowe i odpisy

aktualizujgce z tytulu trwalej
utraty wartosci

2. Wartosci niematerialne i | Wedtug kosztu historycznego Wedlug wartosci  poczatkowej
prawne —  otrzymane pomniejszonej 0 odpisy




nieodptatnie na
decyzji organu

podst.

umorzeniowe i odpisy
aktualizujace z tytulu trwatlej
utraty wartos$ci

3. Wartoéci niematerialne i | Wedlug wartosci rynkowej z | Wedlug wartoéci poczatkowej
prawne —  otrzymane | dnia nabycia, chyba ze umowa | pomniejszonej 0 odpisy
nieodptatnic na podst. | darowizny lub nieodptatnego | umorzeniowe i odpisy
Spadku lub darowizny przekazania okre$la t¢ wartos¢ | aktualizujace z tytulu trwalej

utraty wartosci

4. Srodki trwate pochodzace | Wedtug cen nabycia Wedhug wartosci poczatkowej
z zakupu pomniejszonej 0 odpisy

umorzeniowe i odpisy
aktualizujace z tytulu trwalej
utraty wartos$ci

5. Srodki trwate wytworzone | Wedhug kosztow wytworzenia | Wedlug wartosci poczatkowej
we wlasnym zakresie pomniejszonej 0 odpisy

umorzeniowe i odpisy
aktualizujace z tytulu trwatlej
utraty wartosci

6. Srodki trwale otrzymane | Wedhug kosztu historycznego Wedhlug wartosci poczatkowej
nieodptatnie na podstawie pomniejszonej 0 odpisy
decyzji organu umorzeniowe i odpisy

aktualizujace z tytulu trwalej
utraty wartosci

7. Srodki trwale otrzymane | Wedlug wartosci rynkowej z | Wedlug wartosci poczatkowej
nieodptatnie na podstawie | dnia nabycia, chyba ze umowa | pomniejszonej 0 odpisy
spadku lub darowizny darowizny lub nieodptatnego | umorzeniowe i odpisy

przekazania okre$la te warto$¢ | aktualizujace z tytulu trwalej
utraty wartos$ci

8. Srodki trwate ujawnione Wedhug wartosci wynikajacej z | Wedlug wartosci  poczatkowej

dokumentéow, a w przypadku | pomniejszonej 0 odpisy

braku dokumentu wg warto$ci | umorzeniowe i odpisy

rynkowej z dnia ujawnienia aktualizujace z tytulu trwatej
utraty wartosci

9. Srodki trwate w budowie | W wysokosci kosztow | W wysokosci ogélu kosztow

pozostajacych w bezposrednim | pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub | zwiazku z ich nabyciem lub
wytworzeniem wytworzeniem

10. | Materiaty Wedlug rzeczywistych cen | Wedlug  rzeczywistych  cen

zakupu zakupu

11. | Naleznosci Wedlug wartosci nominalnej | W kwocie wymagalnej zaptaty

wynikajacej z dokumentu z zachowaniem zasady
ostroznosci

12. | Zobowiagzania Wedlug warto$ci nominalnej | W kwocie wymagalnej zaplaty

wynikajacej z dokumentu

13 | Srodki pieniezne w kasie i | Wedlug warto$ci nominalnej Wedhug warto$ci nominalnej
na rachunkach bankowych

14. | Pozostate aktywa i | Wedtug warto$ci nominalne; Wedlug wartosci nominalne;j
pasywa

15. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba
ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

16.érodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 zt podlegaja
umorzeniu w cyklach miesigcznych, metodg liniowa przy zastosowaniu stawek ustalonych dla danego
sktadnika majatku w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, z zastrzezeniem pkt 17.




17. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania umarzane s3:

ksigzki i1 inne zbiory biblioteczne,

e $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno — wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach o$wiatowych,

e odziez i umundurowanie,

e meble i dywany — inwentarz zywy,

e pozostate Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajacej
10.000,00 zt.

18. Srodki trwate i wartoci niematerialne i prawne, o ktorych mowa w pkt 17 finansuje si¢ ze
srodkow na wydatki biezace za wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten
obiekt finansowane sa ze Srodkow na inwestycje.

19.Warto$¢ s$rodka trwalego ulega zwigkszeniu jezeli naklady na jego przebudowe, rozbudowe,
adaptacje lub modernizacje przekraczaja 10.000,00 zt.

20. Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

21. Na potrzeby sporzadzenia informacji dodatkowej nie ustala si¢ aktualnej wartosci rynkowej
srodkow trwatych, w tym dobr kultury.

22. Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe obejmujace akcje i udzialy w obcych
podmiotach gospodarczych. Na dzien przyj¢cia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia. Na dzien
bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe wyceniane sg w cenie
nabycia pomniejszone o odpisy aktualizujace.

23.Warto$¢ poczatkowa sprzedanego lokalu w sytuacji, gdy w ewidencji ksiggowej jest ujeta tylko
warto$¢ poczatkowa budynku ustala si¢ w nastepujacy sposob:

WPL = WPB x udzial
gdzie:

WPL= warto$¢ poczatkowa lokalu, WPB= warto$¢ poczatkowa budynku, Udzial = udziat w prawie
wspotwlasnosci cze$ci wspolnych i urzadzen lub udzial w dzialce gruntu, na ktorej znajduje sig
budynek.

Do dnia sprzedazy ostatniego lokalu w danym budynku do obliczania wartos$ci poczatkowej lokalu
stosujemy warto$¢ poczatkowa budynku z dnia przyjecia go do ewidencji. Wysokosé
dotychczasowego umorzenia odnoszacego si¢ do sprzedanego lokalu ustalana jest nastgpujaco:

WUL = WUB x udziat

gdzie:
WUL= warto$¢ umorzenia lokalu, WUB = warto$¢ umorzenia budynku.

24. Zalicza si¢ do materiatow rzeczowe sktadniki majatku (np. art. biurowe, czystosci, techniczne).

25. Zakupione materiaty, za wyjatkiem artykulow spozywczych zakupionych na potrzeby stotdéwek
jednostek oswiatowych, odpisuje sie w ciezar kosztow w miesiacu zakupu po rzeczywistych cenach
zakupu, z tym ze warto$¢ nie zuzytych materialow ustala si¢ w drodze spisu z natury na dzien
bilansowy i wprowadza na stan zapasoéw, korygujac koszty o wartosci tego stanu pod datg
przeprowadzenia inwentaryzacji. Warto$¢ stanu koncowego materialow wycenia si¢ metoda FIFO.



26. Artykuty spozywcze zakupione na potrzeby stotéwek jednostek oswiatowych podlegaja ewidencji
ilosciowo — wartosciowej. Rozchod materiatdw wycenia si¢ metoda FIFO.

27. Koszty zakupu materiatow zalicza si¢ w catosci do kosztow okresu, w ktorym je poniesiono.

28. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

e naleznosci od dtuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci — w pelnej wysokosci
naleznosci,

e nalezno$ci od dluznikow w przypadku wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego — w pelnej
wysokos$ci naleznosci,

e naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow — w petnej wysokos$ci naleznosci,

e nalezno$ci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajagcych naleznosci w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w petnej wysokos$ci naleznos$ci, ktoérych
termin ptatno$ci uptynat przed dniem 1 stycznia roku poprzedzajacego rok bilansowy — w
peinej wysokos$ci naleznosci,

e nalezno$ci, ktorych termin ptatnosci uplynal w roku poprzedzajacym rok bilansowy, wobec
ktorych wszczgte postepowanie egzekucyjne zostalo umorzone z powodu braku mozliwos$ci
prowadzenia skutecznej egzekucji — w petnej wysoko$ci naleznosci.

29. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa nie pézniej niz na dzien bilansowy.

30. Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
prezesa NBP na ten dzien.

31. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub wedlug
kursu waluty wynikajacego z obowiazujacego w jednostce dokumentu.

32.Jednostki nie tworza rezerw na zobowigzania ani nie ewidencjonujg biernych oraz czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztow.

33.0dsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach w momencie ich zaptaty, ale nie pozniej
niz ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

34, Warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie ustala si¢ na podstawie dokumentéw posiadanych
przez jednostke potwierdzajacych ich nadanie jej prawa wieczystego uzytkowania gruntow lub
stanowigcych podstawe naliczania rocznych optat za ich wieczyste uzytkowanie.

35.Warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, i innych uméw w tym umow leasingu, jednostki ustalajg na podstawie zawartych umow
(jezeli ta warto$¢ wynika z umowy) lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w
tym zakresie warto§¢ moze zosta¢ ustalona szacunkowo przez jednostke we wlasnym zakresie na
podstawie cen rynkowych podobnego przedmiotu.

8. Sprawozdanie finansowe powinno sktada¢ sie z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzadzenia
b) rachunku zysku i strat ( wariant pordwnawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia



C) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia
d) informacji dodatkowej, wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych i wraz z wykazem
wzajemnych wylaczen powinno zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy Pectaw.

10. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowa¢ od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz pordwnywalne dane finansowe za okres od stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

11.W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpila zmiana  zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione za poprzedni
okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci obowigzujacych w
danym okresie sprawozdawczym.

12.Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowe;j,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

13. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

14.Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, wolne
do btedow ksiegowych podpisane przez ksiggowego oraz kierownika jednostki.

15. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

16. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

17. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadzi¢ wg wzoréw okres§lonych w obowiazujacym
rozporzadzeniu.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 65/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.

1.1 Nazwa jednostki ..............oeeviiinnn,

1.2 Siedziba jednostki .................ooeenll.

1.3 Adres jednostki ..............cooiiiiiinnL,

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalno$ci ...,
( nalezy poda¢ kroétki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem ..............ocevvivniennnn.n
( podajemy w uktadzie : dd-mme-rrrr- dd-mme-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *
*zapis :” Sprawozdanie finansowe obejmuje taczne dane dotyczace jednostki i
wchodzacych w jej sktad (podac¢ liczbe) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych”

W przypadku obowigzku sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego, nalezy
przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycj¢ t¢ pomija sie,
jesli jednostka budzetowa nie sporzadza facznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny
aktywow 1 pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki
rachunkowosci obowiazujacych w jednostce i1 ktore sa obligatoryjne 1 zgodne z zapisami
ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowacé bo ustawa o
rachunkowosci daje jej mozliwo$¢ wyboru.
a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,
b) wyceny nieruchomo$ci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do
inwestycji, a takze aktywow finansowych,
¢) prowadzenia ewidencji szczegdtowej rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych oraz
ich wyceny na dzien bilansowy,
d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow,
e) metod wyceny zapasow i srodkéw pienieznych,
f) kwalifikacji umow leasingu,
g) ustalania wyniku finansowego ( kalkulacyjny lub porownawczy).
5. Inne informacje ( podaje si¢ inne informacje majgce istotny wplyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe.

Il. DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA



Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia wszystkie zatgczone
tabele. Jesli ktora§ z pozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczyc
wypelniong tabele ze stanami zerowymi. Tabele zostaly opracowane na podstawie obowiazujacego
zatgcznika nr 12 rozporzadzenia do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowe;.

1.1 Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia. Tabela nr 1 i

Tabelanr 2

1.2 Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury. Tabela nr 3

1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow

trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych

aktywow finansowych. Tabela nr 4 i Tabela nr 5

1.4 Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Tabelanr 6

1.5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych,

uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umoéw leasingu.

Tabelanr7

1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz

dtuznych papieréw wartosciowych.

Tabelanr8

1.7. Dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku

obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z

uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ( stan pozyczek

zagrozonych)

Tabelanr9

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Tabela nr 10

1.9. Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalych od dnia

bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

C) powyzej 5 lat.

Tabela nr 11

1.10. Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowos$ci bylby to

leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego

lub leasingu zwrotnego

Tabela nr 12



1.11. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen.

Tabelanr 13

1.12. Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.
Tabela nr 14

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczeh miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoScia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie .

Tabela nr 15

Pozycje nr 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia, zawiera Tabela nr 16
1.14. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
1.15. kwota wyplaconych $rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze.

1.16. inne informacje.

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow,
2.2 koszt wytworzenia $rodkoéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powickszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym,
2.3. kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapily incydentalnie,
2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podleglte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
z wykonania planu dochodow budzetowych.
2.5.inne informacje.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposoéb wplynaé na ocene

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.



Tabela Nr 1

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan aktywow na poczatek
roku obrotowego, zwi¢kszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczania wewnetrznego oraz stan koncowy na

dzien 31 grudnia 20xx roku

Wartosé

poczatkowa Ogolem Ogélem Wartos¢
Nazwa grupy rodzajowej (brutto) Zwigkszenie wartoSci poczatkowej 2wiekszenie Zmniejszenie wartoSci poczatkowej zmniejszenie poczatkowg -
. . . . stan na koniec

skladnika aktywow wedlug stan na wartosci wartosci
o . . roku
ukladu w bilansie poczatek poczatkowej poczatkowej obrotowego
roku nabycie | aktualizacja | przemieszczenie (3+4+5) zbycie | likwidacja inne (7+8+9) (2+6-10)
obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1.Wartosci niematerialne i
prawne

2.Razem SrodKki trwale

2.1Grunty (gr.0 KST)

2.1.1 Grunty stanowigce
wlasnos¢ jst, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom

2.2.Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej 1 wodnej (gr.1-
2KST)

2.3.Urzadzenia techniczne i
maszyny (gr.3-6 KST)

2.4.$rodki transportu (gr. 7 KST)

2.5.Inne srodki trwate ( gr.8
KST)

Razem wyszczegolnione
skladniki aktywow (1+2):




Tabela Nr 2

Zmiana stanu umorzenia/ amortyzacji Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — stan na dzien 31 grudnia 20XX roku.

Ogélem Umorzenie —
. . . Umorzenie stan na Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego )8 . . . stan na koniec
Nazwa grupy rodzajowej skladnika zwigkszenie Zmniejszenie
, A poczatek roku . . roku
aktywow wedlug ukladu w bilansie umorzenia umorzenia
obrotowego - obrotowego
o amortyzacja na . (3+4+5)
aktualizacja inne (2+6-7)
rok obrotowy
1 2 3 4 5 6 7 8

1.Wartos$ci niematerialne i prawne

2.Razem $rodKki trwale

2.1Grunty (gr.0 KST)

2.1.1 Grunty stanowigce wtasnos¢ jst,
przekazane w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2.Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej (gr.1-2 KST)

2.3.Urzadzenia techniczne i maszyny
(gr.3-6 KST)

2.4.$rodki transportu (gr. 7 KST)

2.5.Inne $rodki trwate ( gr.8 KST)

Razem wyszczegolnione skladniki
aktywow (1+2):




Tabela Nr 3
Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym débr kultury (o ile jednostka dysponuje takimi informacjami )- stan na dzien 31 grudnia 20XX
roku.

Warto$¢ rynkowa (brutto) — stan na koniec roku

obrotowego Uwagi

Grupa $rodkéw trwalych (wg KST)

1 2 3

Razem




Tabela Nr 4

Odpisy aktualizujace warto$¢ dlugoterminowych aktywéw niefinansowych

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (2+3-4)

1

2

3

4

5

Razem




Tabela Nr 5

Odpisy aktualizujace wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu odpis6w w ciagu roku obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (2+3-4)

1

2

3

4

5

Razem




Tabela Nr 6

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Lp.

Tresé ( nr dzialki, nazwa)

Wyszczegollnienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

zwigkszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (4+5-6)

3

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (z1)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (zl)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (zl)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (z1)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (z1)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (z1)

Powierzchnia (m2)

Wartos¢ (zl)




Tabela Nr 7
Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Zmiany w trakcie roku obrotowego
Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia obrotowego (3+4-5)

Lp. Grupa wedlug KST

1 2 3 4 5 6




Tabela Nr 8
Liczba i warto$¢ posiadanych papier6w wartosciowych

Lp.

Wyszczegllnienie

Ilos¢

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zwigkszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec roku
obrotowego

Akcje

Udzialy

Dluzne papiery warto$ciowe




Tabela Nr 9

Stan odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznoSci

Stan na poczatek

Zmiany stanu odpis6w w ciagu roku obrotowego

Stan na koniec

Lp. Grupa naleznoSci roku obrotowego
roku obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwigzania (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7




Tabela Nr 10
Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia

Lp.

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zwigkszenie w ciagu
roku

Wykorzystanie w
ciagu roku

Rozwiazanie w
ciagu roku

Stan na koniec roku
obrotowego (3+4-5-6)

2

3

4

5

6

Rezerwy dlugoterminowe ogétem:

- $wiadczenia emerytalne i podobne
- na pozostale koszty

Rezerwy krotkoterminowe ogétem:

- $wiadczenia emerytalne i podobne
- na pozostale koszty

Ogolem rezerwy




Tabela Nr 11

Zobowigzania dlugoterminowe wedlug okres6w wymagalnoSci

Lp. Zobowiazania wobec powyzej 1 roku do 3 lat | powyzej 3 lat do 5 lat | powyzej 5 lat | Razem
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ
1. Jednostek powigzanych :
2. Pozostalych jednostek:
3. Razem




Tabela Nr 12
Zobowigzania z tytulu leasingu

Lp.

Wyszczegolnienie

Kwota zobowiazania

Zobowiazania z tytulu leasingu operacyjnego wg przepisow
ustawy podatkowej, kwalifikowanej jako leasing finansowy wg
ustawy o rachunkowosci




Tabela Nr 13

Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku

Kwota zobowigzania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwalych Na aktywach trwalych
Wyszezegdlnienie na poczatek na koniec roku | na poczatek na koniec roku | na poczatek na koniec roku | na poczatek na koniec roku
roku obrotowego roku obrotowego roku obrotowego roku obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Weksel

Hipoteka

Zastaw

Inne

Razem




Tabela Nr 14
Wykaz zobowiazan warunkowych

Wyszczegllnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zwi¢kszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (2+3-4)

1

2

3

4

5

1.Zobowiazania warunkowe wobec jednostek powiazanych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indoks weksli

-inne

2.Zobowiazania warunkowe wobec jednostek pozostalych

- udzielone gwarancje i poreczenia

- kaucje i wadia

- indoks weksli

-inne

3.Zobowiazania warunkowe w zakresie emerytur i
podobnych $wiadczen

Razem




Tabela Nr 15
Inne pozycje rozliczen mi¢edzyokresowych

Stan na
Lp. Wyszczegdlnienie (tytuly) poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
1. Ogétem czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow (aktywa bilansu — B.1V), w tym:
(nalezy wyszczeg6lni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiegach rachunkowych, np.:
- oplacone z gory czynsze
- prenumeraty
- polisy ubezpieczenia oséb i skladnikow majatku
2. Ogolem rozliczenia miedzyokresowe przychodow ( pasywa bilansu- poz. E, w tym :

(nalezy wyszczeg6lni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiegach rachunkowych, np.:

- ujemna warto$¢ firmy
- wielko$¢ dotacji na budowe Srodkow trwalych, na prace rozwojowe
- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych srodkow trwalych




Tabela Nr 16

Informacje dodatkowe majace wplyw na ocene sytuacji majatkowej jednostki

Wyszczegdlnienie

Wartosé

Uwagi

1

1. Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

2. Kwote wyplaconych §rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze

3.Inne informacje

4. Wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

5.Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt

wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

6.Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére

wystapily incydentalnie




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 65/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY PECLAW

1. Jednostki budzetowe:

1. Urzad Gminy Pectaw,
2. Szkota Podstawowa w Bialotgce,

3. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Pectawiu.



