Zalacznik Nr 4
Zarzadzenia Nr 56/12
Woéjta Gminy Pectaw

z dnia 31 grudnia 2012 r.

Zakladowy Plan Kont dla Budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Peclawiu

CZESC1
Ustalenia ogolne

§1.

1. Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( tekst jednolity : Dz. U. z 2009 r. Nr
152 poz. 1223 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Z 2009 r. Nr 157, 1240 z
pozn. zm. ),
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych (tekst jednolity
Dz. U. Z 2000 r Nr 54 , poz..654 ze zm.),
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30.12.1999r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych ( KST ) (Dz. U. z 1999 Nr 112 poz.1317)
rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz.861 z p6z. zm).
§ 2.

1. Urzad Gminy w Pegctawiu prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug
systemu komputerowego pod nazwa Ksiggowos¢ budzetowa. Autor: ZSI SIGID Poznan .
System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy 0
rachunkowos$ci 1 zostat wprowadzony do stosowania postanowieniem kierownika

jednostki, ktore stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego planu kont.



Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez ZSI SIGID
oraz zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w

programach.

. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy plan kont dla budzetu gminy,
natomiast zmiany w stanie sktadnikow majatkowych i zobowigzan gminy ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych jednostek gminnych. Gminne jednostki stosujg w tym celu
plan kont dla jednostek. Takie rozwigzanie powoduje, ze Wojt Gminy prowadzi osobne
ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiggi
rachunkowe dla ewidencji zasztosci gospodarczych zachodzacych w Urzedzie Gminy(
jednostce budzetowej).
Sporzadzane sg rowniez bilanse na r6znych wzorach formularzy
sprawozdawczych:

a/ budzetu gminy (organ)

b/ Urzgdu Gminy (jednostka budzetowa)

§ 3.

. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdzn.
zm.).

z wylaczeniem kont zespolu 5 — ,,Koszty wg dzialalnoSci i ich rozliczenie” oraz kont
zespolu 6 — ,,Produkty” nalezy traktowac¢ jako minimalng liczbg kont syntetycznych.
Moze by¢ on ograniczony jedynie o konta sluzace do ksiggowania operacji
gospodarczych nie wystepujacych w jednostce lub uzupeliony o konta niezbedne,

zgodnie co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdlowosci o tresci spelniajgcej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z Planu

Kont.



4. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta

analityczne zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez

drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko

wedtug dziatéw, rozdzialow i paragrafow lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkow,

przeznaczenia, kontrahentow i dalszych kryteriow szczegotowych dla ~ obowigzujace;j

sprawozdawczos$ci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupetniany w miar¢ potrzeby 0

wlasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych .

Czesc 11
Ustalenia szczegotowe

§ 4.

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa:

System przetwarzania danych jest pakietem programoéw SIGID

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek

prowadzacych tzw. pelng ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek

umozliwiajgc m.in.:

prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,
przegladanie 1 drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu

przegladanie 1 drukowanie stanow kont w zadanym okresie- w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzagdzania wykazdéw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym

poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zakladowy Plan Kont wustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta

pozabilansowe. Konta analityczne zapewniajg m .in.:

- ujecie operacji gospodarczych wg dziatdéw, rozdzialéw 1 paragrafow klasyfikacji

budzetowej,

- ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyny,

dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami,



§ 5.

. Podstawa zapisow ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej
dopuszcza si¢ uznanie za taka podstawe roéwniez dokumenty wymienione w
,Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow Ksiggowych”

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

. Wykaz kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu gminy ( organ) zawiera zatacznik nr 1.

. Wykaz kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej Urzgdu Gminy (jednostka budzetowa) zawiera zatacznik nr 2.

. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Urzg¢dzie Gminy Pgclaw zawiera

zatgcznik nr 3.

Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Zobowigzuje
si¢ skarbnika do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont analitycznych

do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§ 6.

. Z ewidencji ksiggowej wytacza si¢ materialy biurowe, srodki czystosci paliwo 1 opat.
Woydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konta zespotu 4 w momencie nabycia.
Materiaty te podlegaja ewidencji pozaksiggowej, a sposob prowadzenia ewidencji
pozwalajacy na rozliczenie tych materiatow okreslony zostal w ,,Instrukcji obiegu i

kontroli dokumentow ksiegowych”.

Ewidencji ksiegowej nie podlegaja materialty budowlane przekazane w momencie
zakupu do wybudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie
protokotow typowania robot i protokotow wbudowania materiatdw wg zasad

okreslonych w ,, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow .

§7.

Srodki trwate ( konto 011 ) podlegaja ewidencji srodki trwate o wartosci okreslonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 0 zmianie ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych ( tekst jednolity Dz.U. Z 2000r. Nr 54 , poz. 654 z pdzn. zm.),



podlegaja ewidencji w ksiedze prowadzonej w systemie komputerowym ZSI SIGID

Srodki Trwale.

2. Umorzenie $rodkéw trwalych naliczane jest i zarejestrowane w kartotece  $rodka
trwalego. Srodki trwale umarzane sa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych

przepisami ww. ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Umorzenie srodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 071-,,Umorzenie $srodkow
trwatych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 400 —
»Amortyzacja” i 761 — ,,Pokrycie amortyzacji” i odpisuje si¢ drugostronnie w ci¢zar
funduszu jednostki na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”, a w ewidencji analitycznej

»Fundusz §rodkow trwatych” jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego.

§ 8.

1. Pozostate $rodki trwate ( konto 013) o wartosci nie przekraczajacej 3.500, 00 zt i
rownej lub wyzszej od 700,00 zt ( dolna granica ) ewidencjonuje si¢ w ksiedze
inwentarzowej wz. PUK -205 i ksigguje na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwate w
uzywaniu”. Umarzane s3 one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — , Koszty wedlug rodzajow — zuzycie
materialow 1 energii” i konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych.

Szczegotowe zasady kwalifikowania do ,.Srodkow trwatych” lub do ,,Pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym Gminy , inwentaryzacji tego majatku 1 zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone sktadniki mienia.

2. Pozostate srodki trwate jak drobne przedmioty, ktoérych warto$¢ nie przekracza 700,00
zt oraz ktéorych nie mozna ponumerowac ze wzgledéw technicznych, nie podlegaja
ewidencji wartosciowej, dla nich prowadzona jest tylko ewidencja ilo§ciowa, a osoba
otrzymujaca dany przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

3. Materialy biurowe, $rodkow czystosci i drobnych iloSci materiatow na biezace
naprawy (zarowki, klamki, zamki itp.) ewidencjonuje si¢ ilosciowo. Ich wartoscig
obcigza si¢ koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe 1 $rodki

czystosci przekazywane sa pracownikom za potwierdzeniem odbioru na kartotekach.

4. Nabywane warto$ci niematerialne i prawne ( oprogramowanie  komputerowe )

ewidencjonowane sg na koncie na koncie 020 —,, Warto$ci niematerialne i prawne”.



CZESC 111
Ksiegi Rachunkowe

§ 9.

1.Urzad Gminy w Pectawiu prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug

wlasnego systemu komputerowego.

1. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

a) konta ksiegi glownej / ewidencja syntetyczna/, w ktorej obowigzuje ujecie
kazdej operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

b) konta ksiagg pomocniczych / ewidencji analitycznej /,

c) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow ( inwentarz ),

d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych,

2. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwg jednostki,

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

€) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposob trwaty, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sktada si¢ z automatycznie numerowanych stron, z
Oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciaggly w roku obrotowym 1 oznaczone nazwg programu.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmnie;j:

a) date dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz  jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty
dokonania operacji, zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, ze
stosowanie skrotow lub kodoéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego

objasnienia ich tresci.



C) Zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych muszg by¢
powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowanej
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych.

d) Zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w
ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegolnych miesigcach i w
catym roku obrotowym.

§ 10.

1. Dziennik powinien zawierac:
a/ kolejng numeracje dziennika,
b/ obroty dziennika miesi¢cznie oraz narastajagco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli jest prowadzonych kilka dziennikéw, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie
zawierajace obroty poszczegolnych dziennikow oraz ich tagczne obroty miesigczne i

narastajgce.

2. Zbior danych kont ksiegi gtownej / ewidencji syntetycznej/ stanowi zbior zapisOw w
porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w
zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gldéwnej winny by¢ uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi glowne; winny byc¢
wyroznione w zakladowym planie kont ze szczegdétowoscia z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sag w sprawozdawczos$ci. Zbidr danych kont ksiegi gtownej
uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z
obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow 1 sald ksiego gtownej sporzadzane sg nie poézniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesigca za ostatni miesigc roku obrotowego — nie p6zniej niz do 85 dnia
po dniu bilansu.

Za tozsame z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nos$nik danych , zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas

nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiagg rachunkowych.

§11.

1. Konta ksigg pomocniczych.



1/ Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winna by¢ prowadzona co najmniej
dla:

a/ srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisd6w umorzeniowych, ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowe;j,
b/ rozrachunki z kontrahentami,
¢/ rozrachunki z pracownikami,

d/ kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwych kont ksiggi
glowne;.
2/ Konta ksigg pomocniczych stuzace uszczegdlowieniu i uzupehlieniu  zapisow ksiegi
glownej prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w
ramach kont ksiegi gléwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksiegi
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi gtdéwne;.
3/ Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym wydruki komputerowe powinny
by¢:

a/ trwale oznakowang nazwa jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiatg nazwa danego rodzaju

ksiggi rachunkowej,

b/ wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia

¢/ powinny mie¢ automatyczne numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatnia
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesigcach i w roku obrotowym,

0Znaczone nazwg programu przetwarzania.

§ 12.

1. Obroty tego zestawienia narastajagco od poczatku roku powinny  by¢ zgodne
Z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.
b/ nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
- kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej)
- kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej)
¢/ na dzien zamknigcia ksigg sporzadzi¢ nalezy zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych zawierajacych obok danych wymienionych wyzej rowniez:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych
- symbole lub nazwy konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) ktorej dotycza

poszczegolne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej)



- salda kont oraz ich laczne sumy, a na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢

zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.

§ 13.

1. wycena aktywow 1 pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastepujaco:

a. $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny )
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe i z tytulu trwatej utraty
wartosci.

b. s$rodki trwale w budowie w wysokos$ci ogdtu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

€. udziatly w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow
trwalych —wg cen nabycia pomniejszone o odpisy spowodowane trwalg utratg
ich wartosci lub wg wartosci godziwej,

d. udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. ¢) z tym ze
udziaty zaliczane do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw
wlasnosci, z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63,

e. inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci ) rynkowej albo ceny nabycia
zaleznie o tego, ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje dla ktorych nie
istniej aktywny rynek w inny sposob okreslonej wartosci godziwe;,

f. rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

g. nalezno$ci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagajacej zaptaty, z
zachowaniem ostroznosci,.

h. zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty lu wg wartosci godziwej,

I. rezerwy — w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci,

J. kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci

nominalne;.

§ 14.



1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania komputera nastepuje
wylacznie ,recznie” 1 rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia jako sprawdzianu
poprawnosci ciggtosci 1 kompletnos$ci zapiséw z zestawieniem obrotdéw i sald bilansu
zamkniecia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku
roku nastepnego sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,
ze jest mozliwo$¢ stwierdzenia zrodta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku
ubieglego, a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci
przetwarzania danych i kompletnosci zapisow.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw 1 sald bilansu
otwarcia, ktore jednoczes$nie speilnia role sprawdzianu cigglosci i kompletnosci
zapisow obrotow 1 sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow sald bilansu

otwarcia.

§ 15.

Skarbnik zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont

analitycznych do ustalonych planow kont syntetycznych.



Zalacznik nr 1
do zaktadowego Planu Kont

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY PECLAW

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA BUDZETU GMINY

KONTO WYSZCZEGOLNIENIE
1. KONTA BILANSOWE
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
140 Inne $rodki pienigzne
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
960 Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu
2. KONTA POZABILANSOWE
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu




1. KONTA BILANSOWE
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkdéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na
stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu
oraz §rodki na niewygasajace wydatki. Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub
saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ ponadto dochody Skarbu Panstwa otrzymane z jednostek
organizacyjnych w tym ze Urzedu Gminy w korespondencji z kontem 224.
Dochody te przekazywane sa na rachunek budzetu panstwa.
Dochody organu ( subwencje, dotacje ) ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 901.
Konto 134 - ,,Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na strome Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg¢ lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg zawartych umow kredytowych.

Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze"



Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) érodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy Srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym;

3)przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze mogg byé
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma -
wplyw $rodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi, Urzedu Gminy z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych z tytutu realizowanych przez nie
dochodéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
1 Urzad Gminy w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow
budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i1 Urzad Gminy w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi i1 Urzgdem Gminy z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i Urzad Gminy na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez

te jednostki wydatkow budzetowych.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami

budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnos$ci:

rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,

Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i1
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjag budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe"

Konto 250 shuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i
zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci z

poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.



Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a saldo
Ma - stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na

stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutdw
zobowigzan. Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan zaciggni¢tych zobowigzan
finansowych.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodoéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
gminy na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 222;
na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
Z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224;
wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
dochodow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902-,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu gminy. Na stronie
Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223;

z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

wlasne, w korespondencji z kontem 133.



Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegédlnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z lat
ubieglych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboroéw lub nadwyzek budzetu gminy.

W szczego6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z
wyjatkiem cze$ci dotyczacej finansowania programow ze srodkow pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkoéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwiekszen i1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéow budzetowych oraz jego zmian (ogotem)

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu

zwigkszajace planowane dochody.



Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.



Zakacznik nr 2
do zaktadowego Planu Kont

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA URZEDU GMINY

KONTO |WYSZCZEGOLNIENIE

1. KONTA BILANSOWE

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 WartoS$ci niematerialne i prawne

071 | Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

101 Kasa

130 | Rachunek biezacy jednostki

135 |Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 | Krotkoterminowe aktywa finansowe

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224  |Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 | Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 | Wplywy do wyjasnienia

290 | Odpisy aktualizujace naleznoS$ci

310 Materialy

400 |Amortyzacja

401 Koszty rodzajowe z tytulu zuzycia materialéw i energii




402 Koszty rodzajowe z tytulu ustug obcych

403  Koszty rodzajowe z tytulu podatkow i oplat

404 Koszty rodzajowe z tytulu wynagrodzen

405 | Koszty rodzajowe z tytulu ubezpieczen spolecznych i innych §wiadczen

409 | Koszty rodzajowe z tytulu pozostalych kosztow rodzajowych

410 Koszty rodzajowe z tytutu innych swiadczen finansowych z budzetu

411 Koszty rodzajowe z tytulu pozostalych obcigzenia

700  |Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

750 Przychody finansowe

760 | Pozostale przychody operacyjne
800 |Fundusz jednostki

810 | Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 | Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

855  |Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 | Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 |Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami

980 | Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 |Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

1. Konta bilansowe

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia wartosci poczatkowe]
srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore sa umarzane
stopniowo, oraz gruntéw. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢
wedhlug zasad przyjetych przez gming, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Gmina
przyjeta zasady umarzania okre§lone w przepisach o podatku od oséb prawnych. Na stronie
Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci: przychody nowych lub uzywanych
srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych S$rodkow w budowie
(inwestycji) oraz otrzymanych w trwaty zarzad lub w nieodptatne uzywanie od Skarbu

Panstwa albo samorzagdowych terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadku, $rodki



trwate przyjete w leasing finansowy, ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne, zwickszenie
wartosci poczatkowej o nadktady poniesione na modernizacj¢ istniejacych wtasnych srodkow
wiasnych §rodkow trwatych, warto$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, zwickszenie
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane z tytulu zarzadzonej aktualizacji
wyceny. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢: rozchod srodkoéw trwatych w zwigzku z ich
likwidacjg ( w wyniku zuzycia lub zniszczenia), sprzedazg lub przekazaniem nicodptatnym,
ujawnione niedobory §rodkéw trwatych, zwrot dostawcom wadliwych $rodkow trwatych ( na
podstawie umowy gwarancyjnej lub reklamacyjnej).

Do konta 011 ,,Srodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca:

1. ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegélnych obiektéw $rodkéw trwatych i
ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2. ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup S$rodkéw trwatych okreSlonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych, a wigc:

e gruntdéw ( grupa 0),

e budynkow i lokali (grupa 1),

e obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2),

e kottow 1 maszyn energetycznych (grupa 3),

e maszyn, urzadzen i aparatOw ogolnego zastosowania (grupa 4),
e maszyn, urzadzen i aparatow specjalistycznych (grupa 5),

e urzadzen technicznych (grupa 6),

e Srodkéw transportu (grupa 7),

e narzedzi, przyrzadow, ruchomosci 1 wyposazenia (grupa 8).

3. ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegolne srodki lub
0s0b odpowiedzialnych za ich stan,

4. obliczenie amortyzacji 1 umorzenia poszczego6lnych srodkéw trwatych.

Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach. 011 1 014 wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to
umorzenie Wn 401 Ma 072).

Po stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych

W uzywaniu, a w szczegdlnos¢:



- przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki $srodkow trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Po stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci sSrodkow:

- wycofanych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,

- stanowigcych niedobor.

Do konta nalezy prowadzi¢ szczegétowa ewidencje iloSciowo-wartosciowg umozliwiajaca
ustalenie wartosci poczatkowej 1 ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania
osobom i komoérkom organizacyjnym oraz ewidencje wartosciowa z podziatem na grupy
statystyczne srodkéw trwatych.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych do uzytkowania pozostatych srodkéw
trwatych, ktore na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja wytacznie ewidencji
ilosciowej. Wytaczeniu z ewidencji ksiggowej ilosciowo- wartosciowej moga podlega¢ na
przyktad srodki, ktore s objete szczegdtowa, ilosciowa ewidencj¢ imienng, lub takie, ktérych
kontrola ilo§ciowa wystarcza dla zabezpieczenia majatku jednostki, a takze drobne
przedmioty traktowane jako materiaty.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ §rodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowej. Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie
jednostek, ktore pozostate srodki umarzaja jednorazowo, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu
koryguje si¢ je o warto§¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe Srodkoéw
trwalych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych
dwu kont wynosi zero.

Konto 015- Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia przyjetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym, lub innej podleglej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ewidencjonuje si¢ w
szczegblnosci : warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki, korekte zwigkszajaca warto$¢ mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki o nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad warto$¢
bilansowa mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce



organizacyjnej, ktére zostaje przyjete na stan skladnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuje w szczego6lnosci:
warto§¢ mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej), przekazanego spotce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spdika lub
przekazanego jako udzial do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom, zmniejszenie wartosci mienia, ktore przekazano spotce do odplatnego
korzystania, o rdéznice pomigdzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cia ustalong w umowie ze spotka
lub przekazanego innym jednostkom.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga pordwnania
danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych bez wzgledu na ich warto$¢.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronic Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071,072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedtlug ich tytuléw 1 0s6b odpowiedzialnych
lub komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy

Do konta 020 prowadzona jest odrgbna analityka dla:

- warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo,

- warto$ci niematerialnych 1 prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do
uzywania.

Ponadto prowadzona ewidencja analityczna umozliwia ustalenie Zrédta finansowania

wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej s$rodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez urzad gminy.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do konta prowadzona jest ewidencja szczegotowa na poszczegélne Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne 1 prawne, w szczegdétowosci okreslonej do kont 011, 020.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie
Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiagcych niedobor lub
szkode¢. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Do konta prowadzona jest ewidencja szczegétowa na poszczegdlne $rodki trwale oraz
warto$ci niematerialne 1 prawne, w szczegdtowosci okreslonej do kont 013, 020.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
pozostaltych $srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych umorzonych w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie) ”

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢: poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych
zarOwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie; poniesione Koszty
dotyczace przekazanych do montazu, lecz nieoddanych do uzywania, maszyn, urzadzen oraz
innych przedmiotow zakupionych od kontrahentow; poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwalego, ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej Srodka trwatego; rozliczenie

nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. Na stronie Ma konta 080



ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych. srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;
rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkoéw trwatych.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego Srodka trwalego
ujawnione przed rozliczeniem zadania inwestycyjnego ksieguje si¢ i rozlicza tak jak koszty
poniesione w okresie realizacji inwestycji i o ich rownowartosci koryguje si¢ wartos¢
poczatkowg poprzednio przyjetych sktadnikow, ktore powstaly w wyniku tej inwestycji.
Koszty inwestycji, ktore nie daty efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie podzniej niz
do konca roku obrotowego, w ktorym wydzial merytoryczny Urzedu Miasta realizujacy
inwestycje ustalit, Zze inwestycja nie dala efektu.

Na koncie 080 ewidencja prowadzona jest w uktadzie obowigzujacej klasyfikacji budzetowej
z podzialem na poszczegodlne zadania inwestycyjne oraz wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych (Srodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych, wartosci
sprzedanych i nieodplatnic przekazanych inwestycji; rozliczenie nadwyzki strat
inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi)..

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Konto 101- ,,Kasa”

Konto stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie urzgdu. Konto moze
jedynie wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe. Do konta
,Kasa” nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa w postaci raportu kasowego, ktory pozwoli
ustali¢ stan gotowki wyrazonej w ztotych polskich. Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢
udokumentowane zrédtowymi dowodami kasowym. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w
raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy. Zasady
gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowigcych podstawe przychodu i rozchodu
gotowki z kasy, takze wysoko$¢ ,,pogotowia kasowego” zostato okreslone w instrukcji
gospodarki kasowe;j.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow (wpltywéw) budzetowych objetych
planem finansowym.

Dochodem budzetowym sg wpltywy uzyskane przez jednostk¢ budzetowg z tytutu wptlat
podlegajacych zarachowaniu na dochody gminy. Do dochodow budzetowych nie zalicza si¢

kwot naleznego podatku VAT wptaconego na rachunek biezacy gmin.



Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
budzetowej z tytulu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkow.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapisow
z tytulu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy
techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta. Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn,
ktore obrazuje stan srodkéw budzetowych, znajdujacych si¢ na rachunkach biezacych gminy i
musi odpowiada¢ sumie sald kont lub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkow
budzetowych oraz dla zrealizowanych dochodéw budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

e w zakresie wydatkdbw budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do danego
dnia,

e w zakresie dochodow budzetowych stan §rodkéow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do danego dnia nie zostaty przelane na
rachunek biezacy budzetu gminy.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotoéw i sald :

e dochodow budzetowych,

e wydatkow budzetowych

z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto muszg tez
by¢ uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalane dla jednostek budzetowych.

W gminie prowadzi si¢ oddzielne rachunki bankowe dla budzetu (subwencje, dotacje, podatki
pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jst.) 1 urzedu.

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym
ujmuje si¢ srodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Obowigzek przechowywania na wyodrgbnionym rachunku bankowym srodkéw zaktadowego
funduszu $§wiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art.12 ustawy z dnia 4 marca
1994 r.o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych ( tekst jednolity: Dz.u .z 1996 r. Nr 70,
p0z.335 z p6z.zm.).

Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ wpltywy $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma rozchody tych srodkow z tytutu finansowania dziatalnosci.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”



Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkoéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139
prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych
sum depozytowych ( np. kaucje, wadia przetargowe, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw, sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku z postepowaniem sgdowym
lub administracyjnym ).

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wyltacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym zachodzi pelna zgodno$¢ zapisoéw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunki pomocnicze a
po stronie Ma wyplaty tych srodkow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papieréw
warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkdéw pieni¢znych( np. czeki i
weksle obce, o ile sg platne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktorych warto$¢ wyrazone
jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci krdotkoterminowych
papieréw wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich
stanu oraz obnizenie wartosci w stosunku do ceny nabycia.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytulu dostaw,
robot

1 uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustlug. Shuzy do ewidencji
rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami za dostawy, roboty i ustugi. Na koncie 201 ksigguje
si¢ nalezno$ci 1 zobowigzania z tytutu faktur za dostawy, ustugi i roboty.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki budzetowej zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci

1 zobowigzan krajowych i1 zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.



Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow

z poszczegbdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia
naleznoséci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto to stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytutu dochodow
budzetowych,

z wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach. Gmina ujmuje na koncie 221
takze nalezno$ci 1 wplaty z tytutu podatkow 1 optat pobieranych przez wtasciwe organy jst.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu.

Na koncie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych nalezno$ci oraz przeniesienie naleznosci
kréotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z poszczegdlnymi
dhuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan
jednostek budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych zobowigzan jednostek
budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje si¢ nalezno$ci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci,
dokonywane na koniec roku zgodnie z art.35b ,,ustawy”. Odpisy naleznosci podatkowych
ksigguja na stronie Wn konta 720, natomiast odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe na
koncie 290 w korespondencji z kontem 720.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w

korespondencji z kontem 130.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego kwartalnie przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych w dacie sporzadzenia sprawozdania.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetowych, w tym wydatkbw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w przeniesienie( na podstawie okresowych lub rocznych
sprawozdan budzetowych), zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich na konto 800 , Fundusz jednostki”, okresowe
przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkow
budzetowych oraz z wydatkbw w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich w korespondencji z kontem 130 zaréwno dla danej jednostki, jak i1 dla
podporzadkowania jej dysponentdw nizszego stopnia, zwroty od dysponentdow nizszego
stopnia $srodkow niewykorzystanych na wydatki budzetowe danego roku.

Konto 223 moze by¢ takze uzyte do rozliczenia jednostki budzetowej z budzetem w zakresie
wykorzystania $rodkow otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw niewygasajacych. W planie
kont dla jednostek organizacyjnych nie ma oddzielnego konta stuzacego temu celowi, a
przeciez jednostka budzetowa otrzymuje na realizacj¢ wydatkow niewygastych $rodki z
odrgbnego konta bakowego ewidencjonowanego w ksigdze rachunkowej budzetu.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan S$rodkow budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia, ktoére nie przekazano jeszcze do
podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych na

pokrycie wydatkow gminy, lecz niewykorzystanych i niezwroconych do konca okresu.



Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksigegowania przelewu dokonanego z tytulu
zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe minionego roku.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy de ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platno$¢ z
budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy oraz
warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez BGK.

Na stronie Ma ksieguje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidtlowo wykorzystane i
rozliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami lub zwroconych w roku ich przekazania, a
takze wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
dotacji przekazanych poszczegdlnych jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem
poszczeg6lnych celow, na jakie dotacje byty przekazane, ustalenie zaliczek z tytutu platnosci
z budzetu $rodkow europejskich z podzialem na jednostki, ktérym je przekazano, oraz
przeznaczenie zaliczkowanych $rodkow.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly
przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ dotujacy do
dochodow budzetowych 1 wobec tego naleznos$ci z tego tytutu ewidencjonuje si¢ w jednostce
organu na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadow
terytorialnych z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzan
podatkowych wtasnych 1 wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od
0sOb fizycznych. W gminie czynnosci objete podatkiem od towardéw 1 ustug (VAT) konto to
stuzy takze do rozrachunkow z urzgdem skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczeh VAT
naliczonego i VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wptaty do budzetu z tytulu ré6znych
podatkow 1 optat oraz cel, naleznosci od budzetu z tytutu funkcji platnika podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych, zmniejszenie VAT naleznego ( na podstawie faktur

korygujacych).



Na stronie Ma konta 225 ksieguje si¢ w szczegdlnosci: zobowigzania wobec budzetu z tytutu
naliczonych podatkéw, optat 1 cet ptaconych przez jednostke lub potragconych przez jednostke
jako ptatnika, nalezny podatek od towarow i ustug — naliczony w wystawionych fakturach
zardwno zewngetrznych, jak i wewnetrznych, zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki
pobrane przez jednostke w imieniu budzetu ( np. podatku dochodowego od oséb fizycznych).
Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci: dlugoterminowe nalezno$ci
ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840, przeniesienie naleznos$ci
krotkoterminowych z konta 221 na dtugoterminowe.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoSci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych ( np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug dluznikow, od ktérych te naleznosci przystuguja,
ze wskazaniem okresow wymagalnosci.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegblnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci ( np. z tytulu wyplaconych zasitkow) oraz
splate 1 zmniejszenie zobowigzan ( np .z tytutu korekt uprzednich naliczen ) oraz obcigzenie z
tytutu nalezno$ci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a na stronie Ma — zobowigzania, sptate
1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Do knota tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajacag mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznoS$ci 1 zobowigzan wynikajacych z rozrachunkow z poszczegdlnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkow 1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231 -, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi

z tytulu wyplat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi



przepisami, do wynagrodzen np. nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytuldw, bez wzgledu na
to, z jakich s$rodkow sg finansowane. Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢
wynagrodzenia za czas przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie oraz
wyptacone dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow jednostek sfery budzetowej, a
takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad pracy.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci: wyptaty pieni¢zne lub przelewy
wynagrodzen, zaliczek na poczet wynagrodzen, warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen oraz potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow, np. z tytutu wyptaconych zaliczek na
wynagrodzenia, wyptaconych z gory wynagrodzen za nastepny okres, wydanych z gory
deputatow, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu
naliczonych,

a niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia np. pozyczki z ZFSS oraz zaliczki.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci: wyptacone pracownikom zaliczki i
sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke, naleznosci od pracownikéw z tytutu
dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu pozyczek z
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznos$ci 1 roszczenia od pracownikow z
tytulu niedoborow i szkdd kar obcigzajacych pracownika, zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolno$ci: wydatki wylozone przez pracownikow
w imieniu jednostki, rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych,wptywy naleznosci od
pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.
W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”



Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak 1 zagraniczne naleznosci i roszczenia
oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczenia
niedoboréw i szkdd. Ponadto konto to moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i réznych
rozliczen, a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim : rozrachunki wewnatrzzaktadowe (np. z
podleglymi oddzialami samorzadowych zaktadéw budzetowych), rozrachunki z tytutu sum
depozytowych (np. kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow) oraz sum
otrzymanych w zwiazku z postepowaniem sagdowym lub administracyjnym, rozrachunki z
tytutu sum na zlecenie ( w tym takze srodkow otrzymanych na budowe srodkow trwatych (
inwestycje) z wyjatkiem dotacji), rozliczenie niedobordéw, szkdd i nadwyzek, rozrachunki
dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS, rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ushug i robot
dotyczacych srodkéw trwatych w budowie ( inwestycji) 1 zakupu gotowych §rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na
budowe srodkow trwatych (inwestycje )wspdlnie prowadzong przez innych inwestorow lub na
sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym, roszczenia sporne, naleznosci z tytutu
pozyczek udzielanych z funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia ( z
wyjatkiem udzielonych pracownikom), rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obcigzenia i uznania
rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie: zaptate zobowigzan finansowych lub zaliczek ze §rodkéw na
budowe $rodkéw trwatych, wyplacone pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe wraz z wymagalnymi
od nich odsetkami, stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienigznych, rozliczenie
nadwyzek aktywow rzeczowych i pienieznych, wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowego oraz
zwrot pozostatosci tych sum, roszczenia sporne, nalezno$ci wewnatrzzaktadowe, odpisanie
zobowiazan przedawnionych ujetych na tym koncie, odprowadzenia réznych potracen z listy ptlac,
naliczone przez banki optaty obciazajace obce sumy znajdujace si¢ na rachunki sum depozytowych
lub na zlecenie, blgdne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank.

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim: ujawnione nadwyzki sktadnikow
majatkowych, rozliczenie niedobordéw i szkéd, wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek z ZFSS i
naleznych odsetek, zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek, wplywy sum depozytowych i na zle

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci: przeksiegowanie kwoty
wyjasnionych wplat na konto ujmujace naleznosci, ktorych dotycza wptaty, zwroty kwot uznanych w

toku wyjasnienia za nienalezne. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty



niewyjasnionych wptat. Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych niewyjasnionych
wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznoS$ci”

Stuzy do ewidencji odsetek od nalezno$ci przypisanych a niewptaconych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 prowadzona jest w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania i sprawozdawczosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez dtuznikow odsetek.
Konto 310 - ,,Materialy”

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw materialow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Na koncie ujmuje si¢ takze wartos¢ materiatow objetych ewidencja ilosciowa, ktore zostaty zaliczone
w koszty w momencie ich zakupu lecz nie zuzyte do konca roku obrotowego. Pozostate ilosci
niezuzytych materialow na koniec roku budzetowego obejmuje si¢ spisem z natury i po wycenie ( wg
ceny nabycia lub zakupu z ostatnich faktur ) ujmuje si¢ ich wartos¢ na koncie 310, zmniejszajac
rownoczesnie odpowiednie koszty. Pod datg 31 grudnia nastgpnego roku wartos$¢ tych zapaséw odnosi
si¢ w koszty, a zapasy ujete w nastepnym spisie wprowadza si¢ na stan konta 310.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére wyraza stan zapasow materialdw w cenach zakupu,
nabycia.

Konto 400 —,, Amortyzacja”

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn
konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty
zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow amortyzacji
naliczonych od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401- ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialdw i wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnoSci pomocniczej i ogdlnego zarzadu
jednostki. Nie ujmuje si¢ na nim materiatow i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w
dziatalnosci finansowej z ZFSS i z funduszy celowych.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze rownowarto$¢ umorzenia sktadnikéw majatku , ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej w miejscu wydania do uzywania (Wn 401 Ma072).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych materiatow i energii

ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B. IL



Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do kosztow zuzycia materiatow i energii :
4210 — Zakup materiatow i wyposazenia

4240 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

4260 — Zakup energii

4750 — Zakup akcesoriow komputerowych

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjne;j
jednostki. Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyjete ustugi remontdéw, napraw i konserwacji
srodkow trwatych uzywanych przez jednostke, ustugi transportowe oraz inne ustugi np. pocztowe,
tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, z tytutu najmu i dzierzawy, doradcze, thumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogloszen w
srodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie wynikajace
z faktur Iub rachunkow korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone
Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.III.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do kosztow ustug obcych:

4270 Zakup ustug remontowych

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4300 Zakup ustug pozostatych

4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

4360 Optaty z tytutu zakupu usthug telekomunikacyjnych §wiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej

4370 Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto stuzy do ewidencji podatkoéw i optat o charakterze kosztowym, w szczegdlnos$ci podatku
akcyzowego, od nieruchomosci , od srodkow transportu, od czynno$ci cywilnoprawnych, optat o
charakterze podatkowym( np. optaty za czynnos$ci cywilnoprawne, optaty z tytutu gospodarczego
korzystania ze Srodowisko, optaty na ochrong srodowiska i na rzecz PFRON), optat lokalnych,
skarbowych , sadowych, optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntéw. Na koniec roku
obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IV.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do kosztow podatkow i oplat:

4430 Rozne optaty 1 sktadki

4530 Podatek od towarow i ustug



Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla
pracownikoéw i innych o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie
ujmuje si¢ zarowno wynagrodzenia zaliczane do osobowych , bezosobowych jak i honorariow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto facznie z wartos$cia przystugujacych §wiadczen
naturze zaliczonych do wynagrodzen. Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong
Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty
ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do kosztoéw wynagrodzenia:

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na koncie
405 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych
obcigzajacych jednostke, koszty z tytutu roznych $wiadczen wplacanych pracownikom, ale nie
zaliczane do wynagrodzen lub uposazen, sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON, koszty szkolen
pokrywane przez pracodawce, wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia, inne §wiadczen na rzecz
pracownikoéw oraz innych 0s6b uprawnionych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i innych oséb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych oso6b
uprawnionych. Na stronie Ma konta ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Na koniec
roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.VI.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkoéw biezacych do kosztow ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia :

3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 Sktadki na Fundusz Pracy

4140 Wptaty na PFRON

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4440 Odpisy za ZFSS



4700 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dziatalno$ci podstawowe;j, ktore nie s3 ujmowane na
kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie podlegajacych zaliczaniu do
kosztéew finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych
ksiggowanych na koncie 761. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6élnosci koszty ryczattow dla
pracownikow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy, inne koszty. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow,
a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje
si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.VII.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do pozostatych kosztow rodzajowych:

3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

4410 Podréze stuzbowe krajowe

4430 Rozne opfaty i sktadki

4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

4720 Amortyzacja

Konto 410 - ,,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu ”

Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjnej jednostek
budzetowych. Konto 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztéw prezentowanych w pozycji B.IX ,,
Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow 1 strat. Na koncie ksigguje si¢ koszty
swiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa
lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410
obejmuja w szczegbdlnosci swiadczenia spoteczne wyptacone w formie pienieznej i rzeczowej , diety i
koszty przejazdu radnych, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebedgcych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty. Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢
zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na
strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do kosztow swiadczen finansowanych z
budzetu:

3030 Rdzne wydatki na rzecz os6b fizycznych

3110 $wiadczenia spoteczne

3240 Stypendia dla uczniow

3260 Inne formy pomocy dla uczniow

4300 Zakup ushug pozostatych (ustugi oswiaty)

Konto 411 - ,,Pozostale obciazenia ”



Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci, ktére nie dotycza bezposrednio
dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszg si¢ do jednostki terytorialnego jako cato$ci. Konto 411 jest
potrzebne w celu ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji B.X ,,Pozostate obcigzenia ”. Koszty
ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmuja w szczegdlno$ci wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,
wplaty gminy na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin, wplaty jednostek
samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa, przelewy redystrybucyjne, zwroty dotacji i subwencji
otrzymanych w latach ubiegtych. Na stronie Ma konta ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych
kosztéw. Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do pozostatych obcigzen:

2850 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

2900 Wptaty powiatow i gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkow
powiatow i zwigzkow gmin na dofinansowanie zadan biezacych

2910 Zwrot dotacji w roku nastepnym

2930 Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa

2940 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji za lata ubiegle

4160 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowigzan

4560 Zwrot dotacji oraz platnosci

4590 Kary i odszkodowania ptacone na rzecz osob fizycznych

4600 Kary i odszkodowania na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych

8010 Rozliczenia z bankami zwigzane z obstuga dtugu publicznego

8070 Odsetki i dyskonto od skarbowych papieréw warto§ciowych, kredytow i pozyczek oraz innych
instrumentoéw finansowych, zwigzanych z obstuga dtugu zagranicznego

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochod6w budzetowych”

Konto stuzyto ewidencji przychoddéw z tytutu dochodow budzetowych, zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza sie : podatki,
sktadki, optaty i inne dochody gminy nalezne na podstawie ustaw lub uméw . Na stronie Wn konta
720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodow budzetowych, odpisy aktualizujgce
naleznos$ci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie Ma
przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw
obejmujg : warto$¢ przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z
dzialalno$cig podstawowa jednostki budzetowej, do ktorych w szczego6lnosci zaliczy¢ nalezy :
przychody z tytutu podatkow, sktadek, optat, cet, wptat z samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz
z tytulu wydatkow budzetowych lat ubiegltych, a takze z innych tytutdéw okreslonych przepisami.
Ewidencje¢ analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajac
podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu

finansowego gminy.



W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodow budzetowych wykazywane
sa w pozycji A.VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 750 -,,Przychody finansowe”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z
tytulu operacji finansowych, a w szczegolnosci : przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
dywidendy, odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych, i
papierow warto$ciowych, odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych
naleznosci z tytutlu przychodéw od zaleglosci we wptatach podatkow lokalnych ujmowanych na
koncie 720, dodatnie réznice kursowe, oprocentowania lokat terminowych i srodkow na rachunkach
bankowych (takze $rodkéew budzetu europejskiego znajdujacych sie¢ na rachunkach w BGK) z
wyjatkiem $rodkoéw ZFSS, pafstwowych funduszy celowych oraz depozytéw i sum obcych, ktore
pozwickszaja odpowiednie fundusze lub wartos¢ zobowiazan wobec wiascicieli tych sum, chyba ze
odrgbne przepisy stanowig inaczej. Ewidencje analityczng do przychodoéw ujmowanych na koncie 750
nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatem klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje
salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie
G. Przychody finansowe.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze dziatalnoscia jednostki, w tym
wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720,750.Sposrod pozostatych
przychodow operacyjnych w szczegolnosci wystepuja przychody zwiazane : ze zbyciem $rodkow
trwatych, srodkoéw trwatych w budowie(inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ze
sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych $rodkach trwatych, z odpisaniem zobowigzan
przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o charakterze publicznoprawnym,
nieobcigzajacych kosztow dziatalnosci operacyjnej, z korektami odpiséw aktualizujacych wartosé¢
aktywow, z wyjatkiem odpiséw obcigzajacych koszty finansowe, z otrzymanymi odszkodowaniami ( z
wyjatkiem odszkodowan z tytutu strat spowodowanymi zdarzeniami losowymi), z otrzymanymi
karami, z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji ( niepodlegajacych kompensacie z niedoborami oraz niekorygujacymi kosztow na
koncie 401), z naleznymi gminie wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS(
potragcanych w sktadanych deklaracjach), z przepadkiem kaucji i wadidow, z wynajmem $rodkoéw
trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej dziatalnos$ci, ze ztomowaniem
zapasow aktywow obrotowych.

W konicu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma
konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania, kontroli,

sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podzialek klasyfikacji budzetowej. W rachunku zyskow i



strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z tytulu sprzedazy niefinansowanych

aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.III. ,, Inne przychody operacyjne”, natomiast w poz. D. I

wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto shuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na

stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie

z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

ujemny wynik finansowy roku ubiegltego ( strate bilansowsa), ktory przeksiggowuje si¢ z konta
860 ,,Wynik finansowy) — w roku nastepnym,

zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowane z konta 222 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych”, a w urzgdach samorzadu terytorialnego takze t¢ warto$¢ z konta 130, ktora
odpowiada dochodom wptaconym bezposrednio na rachunek budzetu - konto 133, a nie na
konto jst, a wigc nierozliczanym za posrednictwem konta 222 urzedu — pod data sprawozdania
budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,

przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane
,platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za wykorzystane, ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich uznanych za rozliczone, srodkow budzetowych wydatkowanych przez
jednostki budzetowe na inwestycje — z konta 810,

warto$§¢ nieumorzong rozchodowanych s$rodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

warto$§¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie $rodkéw trwatych i
inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow — Ma 080,

zmniejszenie warto$ci podstawowych $rodkow trwatych z tytulu zarzadzonej aktualizacji (
obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem warto$ci
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,

pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

przychody z tytulu dochodow budzetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezposrednio na rachunek bankowy budzetu ( wykazane w sprawozdaniu

jednostkowym Rb 27 S organu) jako dochody wykonane Ma 720.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego,

przeksiggowanie pod data sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223 oraz wydatkow ze srodkow europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych

niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228,



o rownowarto$¢ Srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych ( zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800),

e warto$¢ nieodplatnie otrzymanych §rodkow trwatych i inwestycji:

- od innych jednostek budzetowych (netto),
- dary wedlug wyceny ( w warto$ci godziwej),

e zwickszenie dotychczasowej warto$ci brutto $rodkdéw trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji,

e aktywa przejete do wilasnej dzialalnosci jednostki budzetowej od zlikwidowanych jednostek
podleglych — w wartosci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie w poprzednim miejscu
uzytkowania,

o warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia ( wartos¢ z dowodu
przekazania),

e warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w
przepisach szczeg6lnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn zwickszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z
budzetu, wartosci platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowartos$ci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetowych na
finansowanie wilasnych $srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sie :

e dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czgséci uznanej za wykorzystang lub
rozliczong ,

e warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone,

e rownowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie ich inwestycji ( jest to zapis
rownolegty do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
mi¢dzyokresowych w tym rozliczenie nalezno$ci dlugoterminowych 1 rezerw na przyszie

zobowigzania.



Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy na pewne lub o duzym stopniu
prawdopodobienstwa zobowigzania , a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczeh miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:
e rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
e rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.
Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ”. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Wszystkie zwigkszenia funduszu ksigguje si¢ po stronie Ma konta 851, za§ zmniejszenia funduszu
ujmuje si¢ po stronie Wn tego konta
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:
e stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,
e wysokos$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 oznacza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych w dyspozycji
jednostki.
Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki budzetowe;j.
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860:
e sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig :
e przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
e przychody finansowe (Wn konto 750),
e pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760).
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn — to strata netto,

- saldo Ma — to zysk netto.



W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
3. Konta pozabilansowe
Konto — 976 ,,Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami”
Konto 975 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Dotycza w szczegolnoSci:

e wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze ,

e wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych migdzy jednostkami .
Gmina przedstawia w informacji uzupetniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci srodkow na
$wiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego, wiec dotyczy¢
bedzie kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wyltaczen przy sporzadzeniu tacznego
sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie
dla:

e przychodow i kosztéw — ewidencja obejmuje ksiegowanie oddzielnie narastajaco przychody i
koszty, begdace nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem. Wylaczenia przychodow i kosztéw wzajemnych nie maja wptywu
na wynik finansowy ustalony w tacznym sprawozdaniu finansowym, jednak wplywaja na
strukture przychodow i kosztow w rachunku zyskéw i strat, wiec musza by¢ uwzglednione
wylaczenia z tego tytulu. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem , ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza by¢ roéwne
kosztom w innych jednostkach.

e naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan nalezno$ci i zobowigzan
niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z grupy objetej lacznym
sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976, natomiast na stronie Ma tego
konta ksiggowa¢ nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan nalezno$ci
do wylgczeniu w sprawozdaniu tacznym. Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie
prowadzone w porzadku odwrotnym.

o zyski zawarte w aktywach — sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym $rodki trwale i materiaty sg obj¢te ewidencjg na oddzielnych kontach 976 w
jednostkach nabywajacych te sktadniki aktywow. Jednostki organizacyjne sprzedajace
wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym tacznym sprawozdaniem
powinny przekaza¢ jednostkom nabywajacym informacje o wielkosci zysku, jaki
zrealizowaly na sprzedazy $rodka trwalego lub materialow. Ewidencje pozabilansowa
prowadzi si¢ na koncie 976, ksiggujac na stronie Ma konta zysk , natomiast na stronie Wn
zmniejszenia tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktora odpowiada wartoSci

zysku w catkowitej warto$ci srodka trwatego.



e nicodplatne przekazane S$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne pomigdzy
jednostkami- kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane innym
jednostkom objetym tacznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywow.

Konto - 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych urzedu gminy jako
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksieguje si¢ :

e rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

e wartos$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.
Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowa¢ w szczegdétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto - 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych urzgdu
gminy.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje si¢ :

e rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byty

zatwierdzone w planie tych wydatkow na dany rok,
e warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdlowosci podziatek
klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 998 —,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym Na stronie
Whn konta 998 ujmuje si¢: rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowy rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego,
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych

postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku



biezacym. Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 998
nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.



Zatacznik Nr 3
Do Zaktadowego Planu Kont

Wykaz stosowanych ksiag w Urzedzie Gminy w Peclawiu

1.Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy obejmuja:
ksiegi budzetu gminy
ksiggi jednostki budzetowe;j

2. Ksiegi rachunkowe — dla budzetu gminy obejmuja :

1) Rejestr dziennikéw — zapisy operacji dokonywane sg w dzienniku dzien po dniu w
porzadku chronologicznym. Wydruki dziennikéw sporzadzane sa codziennie na
papierze w postaci kolejno numerowanych stron , a takze dane pozwalajace na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

2) Konta ksiegi gldwnej ( konta syntetyczne ) — w ktorej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu w kolejnosci chronologicznej
zarejestrowanych rownocze$nie w dzienniku.

3) Konta ksigg pomocniczych ( konta analityczne ) stuzace uszczegdtowieniu |
uzupelnieniu zapiséw kont ksiegi gtownej, prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym
jako wyodrebnione ksiegi ( zbiory danych ) w ramach kont ksiegi gtownej; suma sald
poczatkowych i1 obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczatkowe 1
obroty odpowiedniego konta ksiegi glownej. Na koniec kazdego miesigca podlegaja
uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12) sporzadza si¢ wydruki na papierze w
postaci kolejno numerowanych stron. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢
przeniesienie tresci  ksigg rachunkowych na informatyczny nosnik danych,
zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.

3. Ksiggi rachunkowe — dla Urzgdu Gminy obejmujg :

1) Rejestr dziennikow — zapisy operacji dokonywane sa w dzienniku dzien po dniu w
porzadku chronologicznym. Wydruki dziennikoéw sporzadzane sg codziennie na
papierze w postaci kolejno numerowanych stron, a takze dane pozwalajace na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

2) Konta ksiegi gtownej ( konta syntetyczne ) — w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu w kolejnosci chronologicznej zarejestrowanych
réwnoczes$nie w dzienniku.

3) Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne ) — shuzace uszczegdtowieniu i
uzupetieniu zapiséw kont ksiggi gldwnej, prowadzi si¢ w porzadku syntetycznym jako
wyodrebnione ksiggi ( kartoteki, zbiory danych ) w ramach kont ksiggi gtownej, suma
sald poczatkowych 1 obrotow na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiegi gtownej. Na koniec kazdego miesigca
podlegaja uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na 31.12) sporzadza si¢ wydruki na
papierze w postaci kolejno numerowanych stron. Za rownowazne z wydrukiem uznaje
si¢ przeniesienie treSci ksigg rachunkowych na informatyczny no$nik danych,
zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.



Omowione wyzej ksiegi prowadzi¢ nalezy za pomoca komputerow przy wykorzystaniu
zatwierdzonego programu finansowo -ksiegowego.

Zabezpieczenie i archiwizacj¢ ksiag rachunkowych okreslaja odrgbne instrukcje. Celem
zapewnienia sprawdzalnosci ksigg prowadzonych przy uzyciu przetwarzania komputerowego,
oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukow w latach p6zniejszych oraz w innych
ujeciach niz wynikajace z Ustawy o rachunkowos$ci , a takze w celu zapobiegnigcia
uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez "wirusy komputerowe” oraz
ewentualng kradziezg polecam kopiowanie i archiwizowanie co najmniej przez okresy
pigcioletnie.



