ZARZADZENIE NR 53/12
WOJTA GMINY PECEAW
z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie Zasad Monitorowania i Oceny Systemu Kontroli Zarzadczej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 68
1 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:
Postanowienia ogolne

§ 1.1. Ustala si¢ Zasady Monitorowania i dokonywania Oceny Systemu Kontroli Zarzadczej

w Urzegdzie Gminy Pgctaw oraz pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy
Pectaw.

2. Wprowadza si¢ obowiazek monitorowania zadan 1 celow we wszystkich

komorkach/jednostkach organizacyjnych Gminy.

3. Wprowadza si¢ obowiazek dokonywania samooceny systemu Kontroli Zarzadczej we

wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy.

4. Wprowadza si¢ obowiazek sktadania informacji o stanie Kontroli Zarzadczej wedtug

niniejszych zasad.

§ 2.1. Wdrozenie Zasad Monitorowania i dokonywania Oceny Systemu Kontroli Zarzadczej
ma na celu:

a) dostarczenie Wojtowi informacji odnosnie adekwatnosci, legalnosci, skutecznosci

I efektywnosci realizacji zadan przez dang jednostke organizacyjna Gminy,

b) wywiazanie si¢ Wojta z zadan zwiazanych z nadzorem w ramach Il poziomu

Kontroli Zarzadczej,

C) zapewnienie dziatania zgodnie ze standardami Kontroli Zarzadczej,

d) usprawnianie funkcjonowania systemu Kontroli Zarzadczej w Urzedzie
1 pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy

§ 3. Zasady Monitorowania i dokonywania Oceny Systemu Kontroli Zarzadczej obejmuja:
1) Monitorowanie systemu Kontroli Zarzadcze;.
2) Samooceng.
3) Audyt wewngetrzny.
4) Uzyskanie zapewnienia o stanie Kontroli Zarzadcze;.

§ 4. Uzyte w niniejszych zasadach pojgcia maja nastgpujace znaczenie :

a) Kierownik jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow

jednostek organizacyjnych z wytaczeniem Wojta jako Kierownika Urzedu,



b) Kierownik — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu oraz samodzielne stanowiska
pracy,

C) Zesp6l—nalezy przez to rozumie¢ Zespo6t ds. Koordynacji Kontroli Zarzadczej,

d) Gmina— nalezy przez to rozumie¢ Gming Pectaw,

e) Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pgctaw.

Monitorowanie systemu Kontroli Zarzadczej

§ 5.1. Wojt Gminy oraz kierownicy pozostalych jednostek organizacyjnych, w ramach
wykonywania swoich obowiazkdéw, monitoruja skutecznos¢ poszczegdlnych elementow
systemu Kontroli Zarzadcze;j.

2. Biezace monitorowanie tego systemu prowadzi tez Zespot ds. Koordynacji Kontroli
Zarzadcze;j.

3. Monitorowanie polega m.in. na ustaleniu, czy system ten funkcjonuje w sposéb ciagty,
a takze czy jest:

a) adekwatny — tzn. czy ilo$¢ kontroli w stosunku do okres$lonych zadan jest

wystarczajaca

b) kompleksowy — co oznacza, ze przyjete procedury jasno i zrozumiale wskazuja
wszystkie etapy realizowanych procesow i operacji

c) efektywny i skuteczny — co oznacza, ze w por¢ wykrywa si¢ w nim btedy

d) szczelny — co oznacza, iz wszystkie operacje sa prawdziwe i udokumentowane.

4. Monitorowanie prowadzone moze by¢ w drodze:

a) biezacej obserwacji sposobu funkcjonowania elementow systemu kontroli czy
poszczegbdlnych mechanizmow kontrolnych przy wykonywaniu codziennych
obowigzkow

b) biezacego analizowania wszelkich btedow, pomytek lub nieprawidtowosci
zauwazonych przez kierownictwo i1 pracownikow

c) okresowych ocen systemu kontroli za pomoca samooceny np. pOprzez
kwestionariusze

d) oceny przez audytora wewngtrznego

5. Zidentyfikowane problemy winny by¢ na biezaco rozwiazywane.

Samoocena

§ 6.1. Raz w roku przeprowadza si¢ samooceng systemu Kontroli Zarzadczej przez
kierownictwo 1 pracownikéw Urzgdu Gminy oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych.

2. Kwestionariusz przeprowadzonej samooceny przedktada si¢ Sekretarzowi Gminy do
dnia 30 kwietnia nast¢pnego roku.

3. Kwestionariusz stanowi zatacznik Nr 1 do Zasad Monitorowania i Oceny Systemu
Kontroli Zarzadczej.

§ 7. W przypadkach i na warunkach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
audytorowi wewngtrznemu mozna zleci¢ przeprowadzenie obiektywnej 1 niezaleznej



oceny Kontroli Zarzadcze;j.
Uzyskanie zapewnienia o stanie Kontroli Zarzadczej

§ 8.1. Kierownicy jednostek organizacyjnych po pelnej analizie wynikdw monitorowania,

samooceny oraz przeprowadzonych audytéw i kontroli sktadaja Wojtowi zapewnienie
w formie pisemnej informacji o stanie Kontroli Zarzadczej w jednostce, ktora
kieruja.

2. Sekretarz sktada Wojtowi oswiadczenie o stanie Kontroli Zarzadczej w Urzedzie
Gminy.

3. Oswiadczenia za poprzedni rok, sktadane sa do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

4. Wzér informacji stanowi zatacznik Nr 2 do Zasad Monitorowania i Oceny Systemu
Kontroli Zarzadcze;.

§ 9. Zarzadzenie sktada si¢ na dokumentacj¢ systemu Kontroli Zarzadczej w Urzedzie
Gminy Peclaw.

§ 10. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
-1 Artur Jurkowski



