OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 15 lutego 2021 r.

OR.2110.1.2021

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.22019r. poz. 1282)

WOIT GMINY PECLAW

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze

Wymiar etatu: 1
I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Pectaw, Pectaw 28, 67-221 Biatoteka
Il. Stanowisko urzednicze: ds. funduszy strukturalnych i drég
lll.1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztatfcenie srednie,
3) staz pracy — niewymagany,
4) ukonczony 18 —ty rok zycia i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych,
5) brak skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
6) nieposzlakowana opinia,
7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
8) znajomos¢ przepiséw prawa i umiejetnosc¢ ich wiasciwej interpretacji i stosowania
z zakresu: samorzgdu gminy, drdg publicznych, funduszy strukturalnych, instrukcji
kancelaryjnej, kodeksu postepowania administracyjnego,
9) dobra znajomos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office,
10) prawo jazdy kategorii B.



2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ pracy w zespole,

2) fatwos¢ komunikowania sie,

3) zdolno$¢é opracowywania i podejmowania samodzielnych decyzji oraz przyjmowania
odpowiedzialnosci za ich skutki,

4) rzetelnos¢ oraz kreatywnosc.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Obstuga funduszy strukturalnych.

Zarzadzanie drogami gminnymi.

Realizacja zadan z zakresu krajowego transportu i przewozu drogowego.
Podejmowanie dziatarn w ramach polityki rozwoju Gminy.
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Wspotpraca w sferze zadan publicznych z organizacjami pozarzgdowymi oraz

podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Prowadzenie archiwum zaktadowego.

7. Rozpatrywanie i zatatwianie interpelacji, zapytan i wnioskdw radnych gminy oraz
kierowanych do Wdjta skarg i wnioskdw interesantéw, w zakresie prowadzonych
spraw.

8. Realizacja zamowien wynikajgcych z prowadzonego stanowiska do ktérych nie stosuje
sie przepisdw ustawy — Prawo zamowien publicznych.

9. Rozpatrywanie skarg i wnioskow mieszkarncow Gminy w zakresie prowadzonych

spraw.

V. Warunki pracy na stanowisku:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkoéw pracy.

VI. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie , w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

2) list motywacyijny,

3) zyciorys (CV),

4) kserokopie swiadectw pracy

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, umiejetnosci
i kwalifikacje,



6) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych

Kandydaci powinni ztozy¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby rekrutacji — zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ).

VIII. Termin i miejsce ztozenia dokumentow:

Oferty nalezy skfadaé w terminie do dnia 26 lutego 2021 r. do godz. 15:30

w zamknietych kopertach z dopiskiem:

,» Nabdr na wolne stanowisko urzednicze ds. funduszy strukturalnych i drég ”

- osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Pectaw,

- za posrednictwem poczty na adres: Urzgd Gminy Pectaw, Pectaw 28, 67-221 Biatoteka
/decyduje data wptywu do Urzedu Gminy/.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg

rozpatrywane.

IX. Inne informacje:

1) Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani pisemnie lub
telefonicznie o terminie przeprowadzenia naboru.

2) Wybdr kandydatéw dokonywany bedzie przez Komisje Rekrutacyjng na podstawie
Rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktérej wymagana jest od kandydatéw znajomosé
przepisdw prawa na stanowisku ogtoszonym w naborze na wolne stanowisko urzednicze.

3) Informacja o wyniku naboru zostanie niezwtocznie upowszechniona na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy, w Biuletynie Informacji Publicznej.

4) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydata do pracy:

http://bip.peclaw.eu/pec/urzad-gminy/ochrona-danych-osobowyc/16664,Informacja-o-

przetwarzaniu-danych-osobowych-dla-kandydata-do-pracy.html

Waéjt Gminy
/-/ Artur Jurkowski
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