ZARZADZENIE NR 80/19
WOJTA GMINY PECLAW
z dnia 19 listopada 2019 r.

w sprawie powolania czlonkow Komisji Przetargowej oraz ustalenia trybu jej pracy

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych ( Dz. U. z 2019 poz. 1843)

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargowa do oceny ofert zlozonych w postgpowaniach
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

»Przebudowa istniejacego budynku swietlicy w miejscowosci Piersna — etap 1

w nastepujacym skladzie:

P. Maja Buras - Przewodniczacy komisji
P. Anna Nowak - Zastepca przewodniczacego
P. Iwona Staniszewska - Sekretarz komisji

§ 2. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
/-/ Artur Jurkowski



Zaltacznik do
Zarzadzenia nr 80/19
z dnia 19 listopada 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy lub
osoby  upowaznionej powolywanym do  przeprowadzenia lub  przygotowania
1 przeprowadzenia okre§lonego postepowania.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania

i przeprowadzenia okre§lonego postepowania.
3. W przypadku zamoéwien publicznych o wartoSci przekraczajacej wartosci okreslone
w ustawie powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

4. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz, U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) i aktéw prawnych obowigzujacych
do ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§ 2. Powotanie i sktad komisji

1. Czlonkow komisji przetargowej powotuje i odwoluje Wojt Gminy na podstawie zarzadzenia.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0sob.

3. Sposrdéd czlonkdéw komisji przetargowej Wojt lub osoba upowazniona wyznacza

przewodniczacego, zastgpcee przewodniczacego i sekretarza.

§ 3. Zadania komisji
1. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

N

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosci:

- udziela wyjasnien dot. specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,

- prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia spetianie warunkoéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcdéw w przypadkach
okreslonych ustawa o zaméwieniach publicznych,

- wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawag o zamowieniach publicznych,

- ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

- przygotowuje  propozycje  wyboru  oferty  najkorzystniejszej badz = wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,

- przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

3. Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert

dokonanej przez cztonkow komisji.

4. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zaproszenia do udziatu



w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, z ktorych sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert.

Komisja sporzadza protokot postepowania z propozycja wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
ktory przedstawia Wojtowi Gminy lub osobie upowaznionej w celu wyboru oferty
i zatwierdzenia protokotu.

§ 4. Praca komisji
Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotania, a konczy w dniu
ostatecznego zatwierdzenia protokolu postepowania.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkdéw nalezy:
1) odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji,
2) podziat pracy pomigdzy cztonkéw komisji,
3) informowanie Wojta lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) nadzorowanie pracy komisji,
5) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki przejmuje wyznaczony zastepca.
Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje w trakcie otwarcia ofert w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia publicznego.
Kazdy cztonek komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez siebie
czynnosci.



