Zapytanie ofertowe dot. zarzadzania projektem dofinansowanym ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach dzialania 10.1
Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
poddziatania 10.1.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej — nabér horyzontalny RPO wojewodztwa dolnoslaskiego,
Konkurs nr RPDS.10.01.01-1Z.00-02-362/19, obejmujacego w szczegolnosci
doradztwo i nadzor merytoryczny w zakresie procesu pozyskiwania, realizacji
oraz rozliczenia zewnetrznego Zrodla finansowania w ramach projektu

FS.040.38.2019 Pectaw, dnia 20.09.2019 r.

Waéjt Gminy Peclaw, zaprasza do skladania ofert na zadanie pn. “Zarzadzanie projektem
dofinansowanym ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach dzialania 10.1
Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej, poddzialania
10.1.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej — nabér
horyzontalny RPO wojewodztwa dolnoslaskiego, Konkurs nr RPDS.10.01.01-1Z.00-02-362/19,
obejmujacego w szczegélnosci doradztwo i nadzér merytoryczny w zakresie procesu
pozyskiwania, realizacji oraz rozliczenia zewnetrznego zrédla finansowania w ramach

projektu”.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Gmina Pectaw

Pectaw 28

67-221 Bialoteka

NIP: 6931942641

Regon:390647370

e-mail: gmina@peclaw.eu

adres strony: www.peclaw.eu

tel. (76) 831-71-26, fax. (76) 831-70-33

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30
2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zapytanie ofertowe — zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest “Zarzadzanie projektem dofinansowanym ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach dziatania 10.1 Zapewnienie réwnego dostgpu do wysokiej jakos$ci
edukacji przedszkolnej, poddziatania 10.1.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji przedszkolnej — nabor horyzontalny RPO wojewoddztwa dolnoslaskiego, Konkurs nr
RPDS.10.01.01-1Z.00-02-362/19, obejmujacego w szczegdlnosci doradztwo i nadzor merytoryczny


mailto:gmina@peclaw.eu

w zakresie procesu pozyskiwania, realizacji oraz rozliczenia zewnetrznego zrodia finansowania
w ramach projektu”.

W zakres zarzadzania projektem dofinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach dziatania 10.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej, poddziatania 10.1.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej — nabdér horyzontalny RPO wojewddztwa dolnoslgskiego, Konkurs nr
RPDS.10.01.01-1Z.00-02-362/19, obejmujacego w szczegblnosci doradztwo
1 nadzor merytoryczny w zakresie procesu pozyskiwania, realizacji oraz rozliczenia zewngtrznego
zrodha finansowania w ramach projektu wchodzi:

a) zapoznanie si¢ z koncepcja projektu przedstawiong przez Zamawiajacego;

b) udzielanie informacji 0 zasadach naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach konkursu, ktore-
go dotyczy projekt, w tym w szczegdlnosci: udzielanie informacji o procedurze sktadania wniosku
o dofinansowanie, kryteriach dopuszczajacych, kryteriach oceny wniosku o dofinansowanie;

c) dokonanie analizy szans uzyskania przez Zamawiajacego dofinansowania projektu
w ramach konkursu;

d) konsultowanie tresci wniosku o dofinansowanie projektu oraz zatacznikow do niego pod katem
zasad, o ktorych mowa w lit. b. powyzej;

e) weryfikacja wniosku o dofinansowanie projektu oraz zatgcznikow do niego przed ich ztozeniem
przez zamawiajacego we wlasciwej instytucji organizujacego konkurs;

f) zapoznanie si¢ z dokumentacjg projektowa oraz rozpoznanie obszaréw ryzyka zwigzanych
z realizacja projektu;

g) przekazanie Zamawiajacemu ,,pakietu wiedzy”, na ktory sktadaja si¢ wytyczne dotyczace
realizacji projektu w =zakresie zgodnym z umowa o dofinansowanie, wzory dokumentéw
dotyczacych realizacji projektu, wzory dotyczace sposobu dokonywania opisu dokumentéw
ksiegowych;

h) kompleksowa obstuga projektu tj. w szczegdlno$ci zarzadzenie przedsiewzigciami wskazanymi
w tresci wniosku o dofinansowanie projektu oraz zatacznikach do niego, na wszystkich etapach
realizacji projektu, zgodnie z tzw. wytycznymi programowymi;

1) przygotowywanie oraz konsultowanie = dokumentéw  merytorycznych  zwigzanych
z realizacja projektu, tj. dokumentoéw zwigzanych z:

1) zatrudnieniem personelu projektu;

2) wspotpraca z podwykonawcami;

J) konsultowanie (w oparciu o informacje i dokumenty przedstawione przez Zamawiajacego)
procedur wyboru Wykonawcow ustug lub dostawcow towarow a takze weryfikacja formalna
przeprowadzonych procedur wyboru Wykonawcow;

k) nadzor nad terminowoscia wykonywanych przez Wykonawcéw prac zgodnie z umowa
z Wykonawca lub Dostawcg i reagowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w zakresie realizacji umowy pomigdzy Zamawiajacym a wybranymi Wykonawcami lub
Dostawcami;



1) przygotowywanie oraz konsultowanie dokumentoéw operacyjnych zwigzanych z realizacja
projektu tj. w szczegolnosci dokumentdéw rekrutacyjnych uczestnikow projektu (kwestionariusz
osobowy, deklaracja uczestnictwa, karta zgloszenia, regulamin udziatu
w projekcie i inne);

m) biezacy nadzor nad zgodnoscig dzialan prowadzonych w ramach projektu z umowa
o dofinansowanie projektu, wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz zatgcznikami do wniosku
o dofinansowanie (budzetem projektu, haromogramem rzeczowo-finansowym projektu);

n) dokonywanie ewentualnych zmian we wniosku o0 dofinansowanie i umowie
0 dofinansowanie (przygotowywanie pism w oparciu 0 dane merytoryczne przekazane przez

Zamawiajacego, nadzor nad korespondencja);

o) koordyndacja przeptywu informacji dotyczacych realizacji projektu wewnatrz struktury
organizacyjnej Zamawiajgcego;

p) ustalenie haromogramu realizacji projektu, zgodnego z harmonogramem rzeczowo-finansowym
projektu, a takze nadzor nad biezacymi postgpami realizacji harmonogramy tj. w szczegdlnosci
monitoring i ewaluacja postgpow realizacji wskaznikow projektowych;

q) utrzymywanie kontaktéw z osobami wyznaczonymi przez instytucj¢ kontrolujgca prawidtowosé
realizacji projektu (tzw. opiekunami projektu), w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
projektu, a takze przygotowywanie wyjasnien i uzupelien dla przedmiotowej instytucji, na

podstawie informacji i dokumentéw uzyskanych od Zamawiajacego;

r) nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw w projekcie, w tym takze weryfikowanie kwalifikowalno$ci
wydatkow;

s) przygotowywanie wnioskow o platnos¢;

t) pomoc w sporzadzeniu sprawozdania z realizacji projektu;

u) utozenie i weryfikacja dokumentacji zwiazanej z projektem;

4. Termin realizacji zamowienia:

Termin rozpoczgcia $wiadczenia ushugi: od podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji
projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, pochodzacej z instytucji oceniajacej ten
wniosek;

5. Kryterium wyboru:

Jedynym kryterium oceny bedzie oferowany wskaznik procentowy liczony od kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem w projekcie. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska

najnizszy wskaznik procentowy.

W wielko$ci wskaznika nalezy uzwgledni¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca bedzie musiat
ponies¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

6. Glowne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:



Udokumentowanie posiadanego do§wiadczenia w zarzadzaniu projektami ze srodkéw unijnych, co
najmniej 2 projekty.

7. Platnos¢ za przedmiot zamowienia:

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktur VAT wystawionych przez Zleceniobiorcg,
ptatnych w ciaggu 14 dni od ich wystawienia. Kwota wynagrodzenia naliczana bedzie
proporcjonalnie wedtug okreslonego procentu w ramach ponoszonych kosztéw posrednich za kazdy
miesigc §wiadczenia ustugi zarzadzania i rozliczania projektu w okresie wskazanym we wniosku
o dofinansowanie.

8. Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin zlozZenia oferty:

1. Wycena powinna zosta¢ ztozona na formularzu (zatacznik nr 1 do zapytania), ale dopuszcza si¢
mozliwo$¢ dokonania wyceny na formularzach wykonawcy lub przedstawienia jej w inny sposob
(mailowo, itp.)

2. Osobiscie w siedzibie gminy: Urzagd Gminy Pectaw

3. Poczta, listem poleconym, kurierem na adres: Urzad Gminy Pectaw, Pectaw 28, 67-221 Biatolgka
4. Poczta elektroniczng na adres mailowy: gmina@peclaw.cu

Prosimy o dostarczenie formularza/odpowiedzi do dnia 27 wrzeénia 2019 do godz. 15:00. Oferty
ztozone po tej dacie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie
BIP Urzedu Gminy Pgctaw, tj. bip.peclaw.eu, zas Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.

9. Osoba do kontaktu:
Justyna Krell, Anna Nowak, tel. 76 831 71 26, 76 831 71 35,
email: gmina@peclaw.eu, fundusze@peclaw.eu, inwestycje@peclaw.eu

10. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1;

Wojt Gminy
-1 Artur Jurkowski
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