Zarzadzenie Nr 42/19
Wéjta Gminy Peclaw
z dnia 16 lipca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu w ramach
Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 Wspoélfinansowanego ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich pt.
»Budowa kanalizacji sanitarnej z przepompowniami w miejscowosci Droglowice i sieci
wodociagowej w miejscowosci Bialoleka”

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 poz. 351 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r., w sprawie szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r poz.1911 z p6z. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci do realizacji operacji pt. ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej z przepompowniami w miejscowosci Droglowice 1 sieci wodociggowe] w
miejscowosci Biatoleka” realizowanego na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy
Nr:00027-65150-UM0100014/16 z dnia 08.08.2017 r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem §rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa 0 przyznaniu pomocy w
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014/2020 Nr 00027/65150-UMO0100014/16 oraz Zarzadzenie Nr 56/2012
Wojta Gminy Pectaw z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke
finansowa gminy wraz ze zmianami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego Projektu.
Wéjt Gminy

/-1 Artur Jurkowski



Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 42/19
z dnia 16 lipca 2019 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT
I. ZASDY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia  rachunkowosSci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej Projektu pn. . ,,Budowa kanalizacji sanitarnej z przepompowniami w
miejscowosci Droglowice i sieci wodociggowej w miejscowosci Biatoleka ” realizowanego
na podstawie umowy zawartej w dniu 08.08.2017 r. z Samorzadem Wojewodztwa
Dolnoslaskiego  nr: 00027-65150-UMO0100014/16 0 przyznaniu pomocy zwigzang Z
realizacja operacji typu ,,Gospodarka wodno — $cickowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” .

2. Dla potrzeb realizowanego Projektu jest wykorzystywany rachunek bankowy Urzedu
Gminy Pectaw 0 numerze 41 8646 0008 0000 0025 9402 0001- Budzet Gminy Peclaw oraz
rachunek bankowy o numerze 14 8646 0008 0000 0025 9402 0002 Rachunek Biezacy jst w
Banku Spoldzielczym w Glogowie. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujagcymi
si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
jest Gmina Peclaw. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w siedzibie Jednostki, w
Urzedzie Gminy Peclaw, Pectaw 28, 67-221 Pectaw. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy
uzyciu systemu komputerowego pod nazwa ,,Ksiggowos¢ budzetowa”, oprogramowanie
autorstwa - ZSI SIGID POZNAN. System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi
art.10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu
komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje Projektu ujete sa w dziale
010 rozdziat 01010.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tytulu wpltywu dotacji
ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy i w ksiegach Urzedu Gminy.

5. Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje
si¢. w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej - finansowanie z  funduszy
strukturalnych czwartg cyfra — 7 oraz wspotfinansowanie krajowe - z czwartg cyfrg — 9.

I1.OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH, SPRAWOZDAWCZOSC
I ROZLICZANIE

1. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami Zrodlowymi. Zapisy
zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.



10.

Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu: Urzad

Gminy Pectaw, data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

Kazdy dowodd ksiggowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji

gospodarczej wolny od btedow rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac

dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu

kont. Rozliczenie 1 grupowanie kosztéw nastepuje na kontach zespotu 4

z zachowaniem zgodnos$ci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedtug dziatéw, rozdziatéw, paragrafow

zgodnie z obowigzujacy klasyfikacja budzetowa.

Wydatki ponoszone w ramach Projektu muszg by¢ realizowane:

- W sposob celowy i oszczedny,

- umozliwiajacy terminowag realizacje zadan,

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

- Zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych.

Korygowanie zapisdw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego

lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w

ksiggach rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych

samych stronach kont na ktorych nastgpit bledny zapis. Zapewni to prawidtowa

wysoko$¢ obrotow i czytelnos¢ zapiséw ksiegowych.

Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie btedu

1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby

dokonujacej korekty.

Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby

widoczny byt ich zwigzek z Projektem. Opis dokumentu powinien zawierac:

- numer umowy o dofinansowanie Projektu,

- tytul projektu,

- informacje o wspotfinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego,

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu lub

adnotacj¢ ze dokument dotyczy kosztow bezposrednich, w ramach ktérego wydatek

jest ponoszony,

- nazwe¢ wydatku oraz z jakiego tytutu wynika ( nr umowy, data umowy, nr zlecenia ,

data zlecenia),

- kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyczy kilku

zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

- informacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej,

- informacj¢ o zgodnos$ci wydatku z ustawg z 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien

Publicznych.

Realizacja wydatkow nast¢puje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami,

aneksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych

1 zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Kazdy dowod ksiegowy winien by¢

sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Pod wzgledem

merytorycznym faktury podpisuja osoby odpowiedzialne za realizacj¢ Projektu , ktore

dokonuja kontroli tych dokumentow; poswiadczaja faktyczne 1 prawidlowe

poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$¢ , sprawdzajg czy dane zawarte w

dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu,

umowg z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz

sprawdzaja zgodno$¢ realizacji Projektu z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo

Zamowien Publicznych. Kontrolujagcy na dowod dokonania kontroli merytorycznej
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zamieszczaja na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w
szczegoOlnosci umieszczajg date dokonania kontroli 1 wtasnoreczny podpis.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlno$ci na sprawdzeniu czy dowod
ksiegowy zawiera cechy wymienione w pkt. 9, czy dokonano kontroli merytorycznej,
czy dowdd ksiggowy jest opatrzony odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli
oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidlowe ujecie
zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno —
rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu posiadajagcego wady
formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
dowody ksiegowe podpisywane sg przez pracownikow Referatu Finansowego.
Dowody ksiegowe dotyczace Projektu zatwierdza Wojt lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowia
podstawe do dokonania ptatnosci. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej
za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw
ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Prowadzona jest sprawozdawczos$¢ 1 rozliczenia za poszczegolne etapy dzialania.
Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ Projektu w porozumieniu z  Referatem
Finansowym przygotowuje wnioski o ptatno$¢ z cze¢$cig sprawozdawcza z przebiegu
realizacji Projektu w wersji elektronicznej 1 papierowej przy uzyciu aktualnej wersji
Generatora Wnioskow Platniczych, udostgpnionej na stronie internetowe;.

Ochrona danych osobowych uczestnikéw Programu oraz czynno$ci zwigzane
z udzieleniem informacji nt. przetwarzania danych osobowych beda zgodne z zapisami
§ 21 Umowy o dofinansowanie Projektu.

Dziatania informacyjne i promocyjne w Projekcie kierowane do opinii publicznej
informujace o finansowaniu realizacji Projektu przez Uni¢ Europejska prowadzone
beda zgodnie z § 18 umowy o dofinansowanie.

INILEWIDENCJA KSIEGOWA

Dla celow Projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej z przepompowniami w
miejscowosci Droglowice i sieci wodociggowej w miejscowosci Bialol¢ka”
wyodrebnia si¢ dodatkowa Jednostke Organizacyjng w programie ksiggowym SIGID
0 kodzie BK. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia dodatkowej analityki kont
syntetycznych dla uzyskania informacji niezbg¢dnej dla prawidtowego rozliczenia
Projektu. Ewidencja analityczna realizacji poszczegdlnych zadan Projektu
prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje¢ budzetowa.

1.Wykaz kont budzetu gminy ( ORGANU )

133 - BK-01- Rachunek budzetu (UE)

223 - BK-01 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 - 01010-6207-01 - Dochody budzetu

902 — BK-0000 - Wydatki budzetu

960 — BK - Skumulowane wyniki budzetu

961 — BK - Wynik wykonania budzetu

Ewidencja ksiegowa:



L.p. Tres¢ Strona Wn Strona Ma

1 [Wplyw dotacji na rachunek projektu 133-BK-01  [901-01010-XXXX-
01

2. [Ksiggowanie zrealizowanych wydatkow 902-BK-0000 223-BK-01
(wg sprawozdania RB-28s)

3. |Przeksiegowanie rocznych wydatkow 1 dochodow:

a)wydatki zrealizowane w ramach projektu 961-BK 902-BK-0000
b)dochody pochodzace z dotacji 901-01010- 961-BK
XXXX-01

c)przeksiegowanie w roku nastgpnym pod data
zatwierdzenia bilansu 961-BK 960 -BK

2. Wykaz kont jednostki budzetowej

011-BK-0002 Srodki trwate

080-BK-01010-6057-01 Srodki trwate w budowie

080-BK-01010-6059-01 Srodki trwate w budowie

130-BK-01- Rachunek biezacy jednostki dla realizacji projektu (wpltyw Srodkoéw
budzetowych)

130-BK-02 — Rachunek biezacy jednostki (mylne wplaty)

130-BK-01010-XXXX-01 - Rachunek biezacy jednostki dla realizacji projektu

201 -BK-01010-XXXX-XX - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223-BK-02 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych projektu

224-BK-01- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnos$ci z budzetu srodkow europejskich
240-BK-01010-XXXX-XX — Pozostate rozrachunki

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ewidencja ksiegowa:

L.p. Tres¢ Strona Wn Strona Ma

1. |Faktura wykonawcy za wykonanie 080-BK-01010-XXXX- | 201-BK-01010-XXXX-
ushugi, zakupione materiaty, srodki XX XX;
trwate 1 inne dokumenty ptatnicze




2 |Wydatki objete planem finansowym | 201-BK-01010-XXXX- [130-W-01010-XXXX-XX
zrealizowane z rachunku bankowego XX
W postaci: przelewu z tytutu sptaty
zobowigzan (analityka wg.
kontrahentow)

Przyjecie na stan $rodkéw trwatych 011-BK-0002 080-BK-01010-XXXX-
4 XX

Przeksiggowanie zrealizowanych
wydatkéw na realizacje Projektu
5. lobjetych planem finansowym zg. z 223 800
Rb28S

IV. Wykaz os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ Projektu pn. , Wyisze kompetencje —
lepsze perspektywy w Gminie Pectaw”

L.p. Wyszczegdlnienie - Stanowisko
uprawnienie
1. | Podpisywanie dokumentéw pod Mtodszy referent ds. zagospodarowania przestrzennego i

wzgledem merytorycznym - pod zamowien publicznych

wzgledem gospodarnosci, Referent ds. inwestycji i budownictwa
legalnosci i celowoS$ci operacji
gospodarczych, sprawdzenie
zgodnosci z procedurami
wynikajacymi z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, sktadanie

merytorycznych sprawozdan

2. | Podpisywanie dokumentow pod Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j
wzgledem formalno -
rachunkowym

Podinspektor. ds. ksiggowosci i podatku VAT

3. | Ewidencja operacji gospodarczych | Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j

Podinspektor ds. ksiggowosci i podatku VAT

4. | Koordynacja nad wnioskami Podinspektor. ds. ksiegowosci i podatku VAT
o ptatnos¢. Rozliczanie projektu .
5. | Nadzor finansowo — ksiggowy, Skarbnik Gminy

sktadanie sprawozdan
finansowych, kontrola operacji
gospodarczych i finansowych




6. | Zatwierdzenie dokumentow do Wojt Gminy
wyplaty

Sekretarz Gminy

Skarbnika Gminy

Inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat (z upowaznienia
Skarbnika Gminy)

Wykaz os6b upowaznionych do dysponowania rachunkiem bankowym Gminy Peclaw

Dorota Weber — Skarbnik Gminy Artur Jurkowski — Wojt Gminy
Agnieszka Serafin— Inspektor ds. wymiaru Danuta Radwan - Sekretarz Gminy
podatkow i optat (z upowaznienia Skarbnika

Gminy)

V. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe Projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly Umoéw o dofinansowanie Projektu ewidencjonuje i przechowuje Referat
Finansowy.

4. Oryginaty dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przechowuje si¢ na stanowisku ds. zagospodarowania
przestrzennego i zamoéwien publicznych.

5. Po zakonczeniu i rozliczeniu Projektu dokumentacja zostanie przekazana do archiwum
zaktadowego.

6. Podstawa przyjecia dokumentow do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wiasciwa
kategori¢ archiwalng

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Urzad Gminy Pegctaw
przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy, zgodnie z §18 Umowy o przyznaniu
pomocy nr 00027-6150-UM0100014/16 zawartej we Wroctawiu w dniu 08.08.2017 r.




