ZARZADZENIE NR 26/14
WOJTA GMINY PECLAW
z dnia 30 kwietnia 2014r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego oraz operatora obshugi informatycznej
pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej w Gminie Pectaw w wyborach
do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014r.

Na podstawie § 6 ust. 3 oraz § 8 ust. 1 pkt 3 uchwaty
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego 2014r. w sprawie warunkéw i sposobu
wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem
sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach do Parlamentu Europejskiego
w 2014r. (M.P. z 2014r. poz. 177)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam koordynatora gminnego oraz operatora obstugi informatyczne;j
pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej:

1) Pana Andrzeja Ptaskonia w dniach od 30 kwietnia 2014r. do 22 maja 2014r. oraz
2) Pana Tomasza Slusarczyka w dniach od 23 maja 2014r. do 26 maja 2014r.

§ 2. Okresla si¢ szczegotowy zakres zadan koordynatora gminnego, Stanowigcego zatacznik
Nr 1 oraz zakres zadan operatora obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej

komisji wyborczej , stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podjecia.

W)t Gminy

/-1 Artur Jurkowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 26/14
Wojta Gminy Pectaw z
dnia 30 kwietnia 2014r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujgce zadanie ciagle obstlugi rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy oraz
danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietoéw wyborczych,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkow (kandydatow na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadéow przez osoby realizujgce
zadanie ciaggle obstlugi rejestru wyborcow,

prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych oraz operatoréw obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji
wyborczej zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji logindw i haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych i operatoréw obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowe;j
komisji wyborczej, jesli zostali oni powotani,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodow, list 1 kandydatow,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i operatorom obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej logindéw 1 haset do
pobrania licencji,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow), takze

w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 14,



9) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
oraz operatorom obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powotanemu w
trybie art. 176 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow
glosowania w obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz
wysytania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwoddéw, w ktorych
niemozliwe byto dokonanie transmisji,

11) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oso6b ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
ktorej mowa w pkt. 15 zatacznika uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10
lutego 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez obwodowe i rejonowe
komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie glosowania danych o
liczbie 0s6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcoéw, ktérym wydano
karty do glosowania w stalych obwodach glosowania utworzonych w kraju w
wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r.),

12) zgltaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie informacji
koordynatorowi rejonowemu,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w
odrebnym trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw
obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej 1 operatorow obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej (jesli zostali
powotlani),

b) zgtaszanie uwag do dzialania programu do koordynatora rejonowego, w tym

usterek i awarii,



c) przekazanie, za potwierdzeniem, logindéw 1 hasel do pobrania licencji
operatorow oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych i
operatorow petnomocnika komisji rejonowej (jesli zostali powotani),

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegélnych
obwodowych komisji wyborczych i dla operatoréw pelnomocnika komisji

rejonowe;j (jesli zostali powotani).



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 26/14
Wojta Gminy Pectaw z
dnia 30 kwietnia 2014r.

Do zadan operatora obslugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji

wyborczej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow
glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow i
obstugi wyboréw),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow oraz sklady
komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

ustalenie, najpdzniej w przeddzien glosowania, z pelnomocnikiem rejonowej komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z kopii protokotow glosowania w obwodach, w ktérych nie
stosowano obstugi informatycznej,

w przypadku wystapienia bledow - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi
rejonowe] komisji wyborczej bledow 1 ostrzezen do wprowadzonych wynikow
glosowania w obwodzie,

w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej raportdow ostrzezen do wprowadzonych wynikow

glosowania w obwodzie,

sygnalizowanie pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej niezgodno$ci liczby

uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowych komisji wyborczych lub godzin

rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania.



